                                                                                                 УТВЕРЖДАЮ:

                                                                          Управляющий делами                                                                                  Администрации 

                                                                                  Красносулинского района

                                                                                  Ростовской области

                                                                                 ___________И.Ю. Кишкинова                                                                                  «____»_____________2024г.

П  Л  А  Н 

работы отдела записи актов гражданского состояния Администрации Красносулинского района Ростовской области  на  2025 год

	№ п/п
	Наименование мероприятий
	Срок исполнения
	Исполнители

	1
	2
	3
	4

	1.
	Решение основных задач и функций отдела ЗАГС.

1.1.Регистрация всех видов актовых записей рождения, заключения брака,  смерти, расторжения брака, установления отцовства, усыновления, перемены имени.
1.2.Предоставление в электронном виде государственных и муниципальных услуг. 

1.3. Формирование архивного фонда.

1.4. Проведение торжественных регистраций браков по особому сценарию.

Проведение торжественных регистраций рождения и юбиляров семейной жизни.

1.5. Проведение оперативных совещаний со специалистами отдела по вопросам улучшения правового обслуживания граждан.

                                                     1.6. Участие в еженедельных совещаниях, проводимых администрацией  района совместно со специалистами администрации и главами с/поселений.

                                                          1.7. Участие в семинарах- совещаниях (видео-конференциях), проводимых Правительством Ростовской области, управлением ЗАГС Ростовской области, Администрацией Красносулинского района
1.8. Соблюдение сроков оказания государственных услуг, в т.ч. время ожидания заявителей в очереди


	весь период
весь период

весь период

по мере обращения граждан 
по мере необходимости

еженедельно в течение года

весь период

весь период


	начальник,
специалисты

начальник,
специалисты

начальник,
специалисты

начальник,
специалисты

начальник

начальник

начальник

начальник



	2.
	Решение вопросов по улучшению материально-технической базы отдела ЗАГС

2.1. Переплет книг актовых записей за 2024 год.

2.2. Подготовка к переплету книг записей актов гражданского состояния

2.3. Размещение и обновление материалов, размещенных на информационных стендах отдела ЗАГС

2.4.Подготовка материалов и участие в заседании комиссии по рассмотрению ходатайств о награждении супружеских пар знаком Губернатора Ростовской области «Во благо семьи и общества»

                                        
	январь
декабрь
в течение года

январь

	начальник,

специалисты
начальник,

специалисты

начальник

специалисты
начальник


	3
	Отчеты  

3.1. Составление и передача  отчета форме  97,  «О регистрации актов гражданского состояния»                                   

3.2.  Отчет «Сведения о рождении и смерти»                          

3.3. Составление отчета о суммах взысканной госпошлины за государственную регистрацию актов гражданского и другие юридически значимые действия

3.4. Составление отчета об израсходовании бланков свидетельств

                                                     3.5. Составление отчета «Сведения об истребовании и пересылки документов о регистрации актов гражданского состояния с территории иностранных государств»

                                                                                                            3.6.  Составление отчета           « Сведения о государственной регистрации актов гражданского состояния и органах, её осуществляющих» ( форма № 26)

3.7. Отчет о помещениях отдела ЗАГС 
3.8. Предоставление отчета по форме № 1 –ГМУ

3.9. Общий анализ ( сводная анкета) результатов анкетирования супругов, расторгающих брак 

4.0.  Общий анализ  (сводная анкета) результатов социологического опроса (анкетирования) лиц, вступающих в брак, в возрасте до 30 лет. 
4.1. Подготовка и направление ходатайств о награждении супружеских пар знаком Губернатора Ростовской области "Во благо семьи и общества" 

4.2. Подготовка и направление в Управление ЗАГС ходатайств о награждении супружеских пар медалью "За любовь и верность» Организационного комитета по проведению Дня семьи, любви и верности в Российской Федерации
4.3 Направление в управление ЗАГС протоколов о награждении супружеских пар знаком Губернатора Ростовской области "Во благо семьи и общества" 

4.4. Передача паспортов умерших граждан по описи в миграционный отдел ОВД Красносулинского района
4.5.Передача сведений о государственной регистрации смерти и перемены имени в Военный комиссариат Красносулинского района

4.6. Мониторинг электронных заявлений, поданных гражданами через Единый портал государственных услуг


	ежемесячно, к 1 числу
ежемесячно, к 1 числу

ежемесячно, до 5 числа

ежеквартально, до 9 числа
к 9 января
ежеквартально, до 9 числа
к 9 января
                        ежемесячно

ежеквартально
ежеквартально
к 20 января

к 20 апреля

к 20 мая, 15 июля

ежемесячно 
подекадно 

ежедневно
	начальник, специалисты
начальник, специалисты   

начальник, 

специалисты 

начальник 

начальник 

начальник 

начальник

начальник

начальник, специалисты 

начальник, специалисты 

начальник 

начальник

начальник

начальник, специалисты

начальник, специалисты 

начальник, специалисты

	5.


	Мероприятия.

5.1. Подготовка и проведение праздников  «День всех влюбленных», «День семьи», «День защиты детей», «День семьи, любви и верности», «День города», «День матери». 

5.2. Принимать участие в городских мероприятиях совместно с работниками культуры.

5.3.Выступление по местному телевидению, радио, публикация статей в газету «Красносулинский вестник».
5.4 Размещение на официальном сайте Администрации Красносулинского района  очерков о развитии отдела

5.5. Организация и проведение торжественной регистрации заключения брака и рождения

5.6.Организация торжественного чествования юбиляров семейной жизнь

Контроль качества работы

6.1. Проверка работы специалистов отдела ЗАГС

6.2 Осуществление  предупреждающих и корректирующих действий в отношении несоответствий выявленных в ходе проверки работы специалистов

6.3. Контроль и анализ качества составления записей актов гражданского состояния

6.4. Контроль правильности взимания гос.пошлины за регистрацию актов гражданского состояния

6.5. Анализ качества ежемесячных , квартальных и годовых отчетов отдела ЗАГС

6.6. Контроль оформления, пересылки и   истребования из-за границы документов о регистрации актов гражданского состояния

6.7. Осуществление контроля исполнения запросов граждан, организаций, учреждений и органов ЗАГС

6.8.  Внесение изменений и утверждение  Номенклатуры дел  отдела на 2025 год
	февраль, май, июнь, июль, сентябрь, ноябрь
в течении года

в течении года 

в течение года

весь период
весь период
в течение года

постоянно

постоянно

постоянно

в течение года

в течение года

в течение года
декабрь
	начальник,
специалисты

начальник

специалисты

работники отдела культуры

начальник, специалисты

начальник специалисты 

начальник, специалисты
начальник, специалисты
начальник

начальник

начальник

начальник

начальник

начальник

начальник

начальник 



	6.
	
	
	

	7.
	Взаимодействие отдела ЗАГС с ОУФМС, Управлением образования, судами, ИФНС, УПФ РФ, УСЗН.

7.1.Участие в проведении круглых столов с работниками Управления образования, ОВД, суда, прокуратуры по вопросу беспризорных детей.

7.2.  Проведение анализа ошибок во врачебных свидетельствах, работа с сотрудниками медицинских учреждений, родильного отделения, для устранения неточностей при заполнении медицинских свидетельств о рождении , смерти

7.3. Проведение встреч с
студентами колледжа и учащимися ПТУ по вопросам семейного законодательства

7.4. Взаимодействие  с сельскими администрациями по оказанию помощи населению по вопросам регистрации актов гражданского состояния.

7.5. Проведение лекций для молодежи, вступающих в брак, подготовка к будущей семейной жизни.


	в течение года

в течение года 

в течение года

в течение года
ежемесячно

по мере обращения


	начальник

специалисты

начальник, специалисты
начальник

начальник
начальник

специалисты

начальник, специалисты

	8.


	Работа с архивным фондом.

8.1. Формирование документов в соответствии с номенклатурой дел

8.2. Составление книг учета архивного фонда.

8.3.Реставрация книг актовых записей, пришедших в негодность.

8.4.Подготовить на списание и уничтожение документы, с истекшим сроком хранения.

8.5. Подготовить на списание и уничтожение, гербовые бланки, испорченные при заполнении  в 2024 году 
	постоянно

февраль

в течение года

январь
январь

	специалисты

специалисты

специалисты

начальник,
специалисты

начальник

специалисты




      Начальник отдела ЗАГС                                             Е.А. Лобарева
