Технологическая схема 
предоставления муниципальной услуги 
«Заключение договоров аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков) на новый срок» 


Раздел 1. Общие сведения о муниципальной услуге 

	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Управление земельно-имущественных отношений и муниципального заказа Красносулинского района  (далее – Управление)

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре 
	6140100010000641365

	3.
	Полное наименование услуги
	Заключение договоров аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков) на новый срок

	4.
	Краткое наименование услуги
	Заключение договоров аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков) на новый срок

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Постановления Администрации Красносулинского района  от 28.03.2016  № 218  «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Заключение договоров аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков) на новый срок»

	6.
	Перечень «подуслуг»
	Нет

	7.
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	1. Единый портал государственных услуг (далее - ЕПГУ).

2. Терминальные устройства в многофункциональном центре (далее – МФЦ).

3. Информационно-аналитический Интернет-портал единой сети МФЦ Ростовской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://www.mfc61.ru (далее – Портал сети МФЦ).



Раздел 2. Общие сведения о "подуслугах" 

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания

отказа в приеме документов
	Основания

отказа в предоставлении

"подуслуги"
	Основания приостановления  предос

тавления "подуслуги"
	Срок приостановления предос

тавле

ния "подуслуги"
	Плата за предоставление

"подуслуги"
	Способ обращения за получением "подуслуги"
	Способ получения результата "подуслуги"

	при подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр.лица)
	при подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошли

ны)
	Реквизиты норматив ного право вого акта, являющегося основанием  для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	Заключение договоров аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков) на новый срок

	1 неделя – принятие решения Администрацией Красносулинского района  
 

90 дней – проведение мероприятий по оценке рыночной стоимости муниципального имущества; 

 

1 неделя – заключение договора аренды
	1 неделя – принятие решения Администрацией Красносулинского района  
 

90 дней – проведение мероприятий по оценке рыночной стоимости муниципального имущества; 

 

1 неделя – заключение договора аренды
	-Текст документа написан неразборчиво;

-фамилия, имя и отчество (наименование) заявителя, его место жительства (место нахождения), телефон, адрес электронной почты написаны не полностью;

-в документах имеются неоговоренные исправления;

-документы исполнены карандашом;

-заявление не подписано заявителем.

В случае подачи документов в электронном виде:

-заявление подписано с нарушением порядка, установленного действующим законодательством или не подписано;

-формат электронных документов (электронных образов документов), представляемых заявителем, не соответствует требованиям, установленным нормативными правовыми актами, регулирующими предоставление муниципальной услуги;

-электронные образы документов не заверены усиленной квалифицированной подписью в случаях, когда по законодательству документы должны быть заверены усиленной квалифицированной электронной подписью;

-качество представленных электронных образов документов не позволяет в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа;

-отсутствует совместимость, сертификат ключа усиленной квалифицированной электронной подписи, отсутствует возможность подтверждения подлинности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя;

-наличие поврежденного файла, не позволяющего получить доступ к информации, содержащейся в документе, средствами программного обеспечения, находящимися в свободном доступе;

-несоблюдение установленных условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи;

-несоблюдение заявителем обязанностей участников электронного взаимодействия при использовании усиленных электронных подписей;

-недействительный статус сертификата усиленной квалифицированной электронной подписи.
	-Наличие в документах, необходимых для предоставления муниципальной услуги, противоречивых, недостоверных или неполных сведений;

-предоставление документов, не соответствующих перечню, указанному в разделе 4 настоящей технологической схемы;

-нарушение требований к оформлению документов, указанных в разделе 2 настоящей технологической схемы;

-обращение за предоставлением услуги ненадлежащим образом уполномоченного лица.

-нарушение требований к подписанию электронных образов документов личного хранения, указанных в разделе 4 настоящей технологической схемы, в случае подачи заявления через ЕПГУ

 
	нет
	––
	нет
	––
	––
	1.Личное обращение в МФЦ ; 

2.ЕПГУ; 

3.посредством официального сайта Администрации Красносулинского района  (при наличии технической возможности)

 

 
	1.Через МФЦ (на бумажном носителе);

2.Посредством  личного кабинета на ЕПГУ

в форме электронного документа;

3. Посредством  электронной почты

в форме электронного документа;

 



Раздел 3. Сведения о заявителях "подуслуги" 

	№
	Категория лиц, имеющих право на получение "подуслуги"
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Установленные

требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление "подуслуги" представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Заключение договоров аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков) на новый срок

	1.
	Физические лица, по истечении срока действия ранее заключенного договора аренды муниципального имущества,  пользующиеся муниципальным имуществом, составляющего казну Красносулинского района  (за исключением земельных участков), надлежащим образом исполнившими свои обязанности по ранее заключенному договору аренды муниципального имущества
	Документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя)

 
	Требования указаны в разделе 4 технологической схемы 

 
	имеется
	1.Уполномоченный

представитель заявителя

2. Законный представитель 
	1. Доверенность

2 Документ о назначении опекуна, попечителя:

2.1. Акт органа опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя

2.2. Свидетельство о рождении.
	Требования указаны в разделе 4 технологической схемы 

 

	
	
	 
	 
	
	
	
	

	2.
	Юридические лица, по истечении срока действия ранее заключенного договора аренды муниципального имущества,  пользующиеся муниципальным имуществом, составляющего казну Красносулинского района  (за исключением земельных участков), надлежащим образом исполнившими свои обязанности по ранее заключенному договору аренды муниципального имущества
	1.Документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя)

2.Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя юридического лица (если с заявлением обратился представитель).

3. Документ, удостоверяющий полномочия руководителя юридического лица (если с заявлением обратился руководитель юридического лица

4. Документ, подтверждающий право лица действовать от имени юридического лица

без доверенности.

 

 

 
	Требования указаны в разделе 4 технологической схемы 

 
	имеется
	1.Уполномоченный представитель 

заявителя

2.Лица, имеющие право действовать от имени юридического лица без доверенности (в соответствии с уставом) 

3.Лица, имеющие право действовать от имени юридического лица для организации, в отношении которой введена процедура внешнего управления
	1 Доверенность

 

 

2.1.Учредительные документы юридического лица.

2.2. Протокол общего собрания

 

 

3. Определение арбитражного суда о введении внешнего управления и назначении внешнего управляющего (для организации, в отношении которой введена процедура внешнего управления)
	Требования указаны в разделе 4 технологической схемы 

 

	
	
	
	 
	
	
	 
	 



Раздел 4. Документы, предоставляемые заявителем для получения "подуслуги" 

	№
	Категория документа
	Наименование документов, которые представляет заявитель для получения "подуслуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/

копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования

 к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/ /заполнения документа

	 
	Заключение договоров аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков) на новый срок

	 
	I. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, подлежащие представлению заявителем

	1.
	Запрос 
	1.1. Заявление о заключении договора аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков) на новый срок
	Подлинник – 1 экземпляр

Установление предмета обращения, формирование в дело.
	Заявление в форме электронного документа подписывается по выбору заявителя (если заявителем является физическое лицо):           

 -простой электронной подписью заявителя (представителя заявителя);                        

-усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя (представителя заявителя).

 

Заявление в форме электронного документа подписывается по выбору заявителя  простой электронной подписью либо усиленной квалифицированной электронной подписью (если заявителем является юридическое лицо):

-лица, действующего от имени юридического лица без доверенности;

- представителя юридического лица, действующего на основании доверенности, выданной в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	Заявление на предоставление муниципальной услуги в письменной форме по утвержденному образцу содержит (на бумажном носителе):

1) текст документа написан разборчиво от руки или при помощи средств электронно-вычислительной техники;

2) фамилия, имя и отчество заявителя, его место жительства, телефон написаны полностью;

3) текст письменного заявления поддаётся прочтению;

  Заявление в электронном виде – заполненные поля интерактивной формы на ЕПГУ должно быть предоставлено в виде файла в формате doc, docx, txt, xls, xlsx, rtf, .  

 
	Приложение №5 к технологической схеме
	Приложение №6 к технологической схеме

	2.
	Документ, удостоверяющий  личность заявителя или  представителя заявителя:
	2.1. Паспорт гражданина Российской Федерации, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации 
	1 экземпляр.

Копия при предъявлении подлинника.

Установление личности заявителя, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, снятие копии (при отсутствии),

заверение копии штампом, формирование в дело.
	Предоставляется один из документов, перечисленных в данном пункте.

 

Для граждан Российской Федерации

Документ, удостоверяющий  личность заявителя или  представителя заявителя в форме электронного документа подписывается, если заявителем является физическое лицо, простой электронной подписью заявителя (представителя заявителя).
	Бланки паспорта изготавливаются по единому для всей Российской Федерации образцу и оформляются на русском языке.

К бланкам паспорта, предназначенным для оформления в республиках, находящихся в составе Российской Федерации, могут изготавливаться вкладыши, имеющие изображение государственного герба республики и предусматривающие внесение на государственном языке (языках) этой республики сведений о личности гражданина.

В паспорт вносятся следующие сведения о личности гражданина: фамилия, имя, отчество, пол, дата рождения и место рождения.

В паспорте производятся отметки:

о регистрации гражданина по месту жительства и снятии его с регистрационного учета;

об отношении к воинской обязанности граждан, достигших 18-летнего возраста;

о регистрации и расторжении брака;

о детях (гражданах Российской Федерации, не достигших 14-летнего возраста;

о ранее выданных основных документах, удостоверяющих личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации;

о выдаче основных документов, удостоверяющих личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации

Срок действия паспорта:

от 14 лет до достижения 20-тилетнего возраста;

от 20 лет до 45-тилетнего возраста;

от 45 лет – бессрочно

Паспорт РФ, в который внесены сведения, отметки или записи, не предусмотренные Положением о паспорте гражданина РФ, образца бланка и описания паспорта гражданина РФ, утвержденным постановлением РФ от 08.07.1997 №828, является недействительным.

Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	-
	-

	 
	 
	2.2. Временное удостоверение личности
	Копия при предъявлении подлинника – 1 экземпляр

Установление личности заявителя (представителя заявителя), сверка копии с подлинником, снятие копии (при отсутствии), заверение копии штампом, возврат заявителю подлинника, формирование в дело

 
	Для граждан Российской Федерации
	На внешней стороне (корочке) большими буквами написано «ВРЕМЕННОЕ УДОСТОВЕРЕНИЕ ЛИЧНОСТИ ГРАЖДАНИНА РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ». Чуть ниже — «Является документом ограниченного срока действия».

На внутренней стороне указывается порядковый номер удостоверения личности, ФИО, дата и место рождения гражданина, а также ставится его личная подпись и пишется адрес проживания (пребывания). На этой же странице вклеивается фотография.

На нижней странице указывается орган, выдавший удостоверение, причина выдачи и срок действия, а также ставится подпись руководителя подразделения ФМС и гербовая печать. Удостоверение печатается на перфокарточной бумаге размером 176х125 мм.

Должно быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной  услуги.

Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. 

Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	-
	-

	 
	 
	2.3. Документ, удостоверяющий личность гражданина иностранного государства, легализованный на территории Российской Федерации 
	Копия при предъявлении подлинника – 1 экземпляр

Установление личности заявителя (представителя заявителя), сверка копии с подлинником, снятие копии (при отсутствии), заверение копии штампом, возврат заявителю подлинника, формирование в дело
	Для иностранных граждан
	Должен быть установленного образца, действительным на дату  обращения за предоставлением услуги.

Не должен содержать подчисток, приписок, исправлений.

Не должен содержать не предусмотренные законодательством сведения, отметки и записи.

Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание.

Заверенный перевод на русский язык сведений, указанных в документе в соответствии с законодательством иностранного государства.

 
	-
	-

	 
	 
	2.4. Разрешение на временное проживание
	Копия при предъявлении подлинника – 1 экземпляр

Установление личности заявителя (представителя заявителя), сверка копии с подлинником, снятие копии (при отсутствии), заверение копии штампом, возврат заявителю подлинника, формирование в дело
	Для лиц без гражданства
	Разрешение на временное проживание  оформляется в виде документа установленной формы, выдаваемого в Российской Федерации лицу без гражданства, не имеющему документа, удостоверяющего его личность.

В разрешении указываются:

-фамилия, имя (имена) русск.;             

- фамилия, имя (имена) лат;                      

- дата и место рождения;      

- пол;    

-номер решения;         

-дата принятия решения о выдаче;   

-наименование органа, выдавшего разрешение;               

-срок разрешения на временное проживание действительно;          

-фотография;

-дата выдачи  разрешения;

-подпись владельца;     

-адрес временного проживания;  

-дата  перерегистрации;  

-наименование органа, принявшего решение;                

-подпись, фамилия должностного лица;

-печать.     
	-
	-

	 
	 
	2.5. Вид на жительство
	Копия при предъявлении подлинника – 1 экземпляр

Установление личности заявителя (представителя заявителя), сверка копии с подлинником, снятие копии (при отсутствии), заверение копии штампом, возврат заявителю подлинника, формирование в дело
	Для лиц без гражданства
	Удостоверяет личность только лиц без гражданства, оформляется отдельным документом, исполнен на русском языке, имеет срок действия (должен быть действительным на дату обращения).

Вид на жительство содержит следующие сведения: фамилию, имя (написанные буквами русского и латинского алфавитов), дату и место рождения, пол, гражданство иностранного гражданина, номер и дату принятия решения о выдаче вида на жительство, срок действия вида на жительство, наименование органа исполнительной власти, выдавшего вид на жительство, и оформляется в виде документа по форме, утверждаемой федеральным органом исполнительной власти в сфере миграции. Документ не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	-
	-

	 
	 
	2.6. Удостоверение беженца в Российской Федерации
	Копия при предъявлении подлинника – 1 экземпляр

Установление личности заявителя (представителя заявителя), сверка копии с подлинником, снятие копии (при отсутствии), заверение копии штампом, возврат заявителю подлинника, формирование в дело
	Для беженцев
	Записи в бланке удостоверения производятся на русском языке с использованием специального принтера, а при его отсутствии - штемпельной краской или черной пастой (чернилами).

В удостоверении указываются:

а) фамилия, имя, отчество (при наличии) владельца удостоверения;

б) число, месяц и год рождения владельца удостоверения;

в) место рождения владельца удостоверения;

г) гражданство владельца удостоверения (для лиц без гражданства делается запись "лицо без гражданства");

д) пол владельца удостоверения;

е) даты выдачи и окончания срока действия удостоверения;

ж) наименование территориального органа Министерства внутренних дел Российской Федерации, выдавшего удостоверение;

з) номер личного дела лица, признанного беженцем;

и) сведения о членах семьи владельца удостоверения, не достигших возраста 18 лет, прибывших с ним;

к) отметки о постановке владельца удостоверения на миграционный учет;

л) записи о продлении срока действия удостоверения;

м) наименование территориального органа Министерства внутренних дел Российской Федерации, продлившего срок действия удостоверения;

н) сведения о семейном положении владельца удостоверения.

7. В удостоверении делаются отметки органов записи актов гражданского состояния, а также по желанию владельца удостоверения отметки учреждения здравоохранения о его группе крови и резус-факторе.

В удостоверении запрещается производить отметки и записи, не предусмотренные настоящим Положением.

8. В удостоверение вклеивается черно-белая фотография владельца удостоверения анфас без головного убора размером 35 x 45 мм, изготовленная на белой матовой бумаге.
	-
	-

	 
	 
	2.7. Свидетельство о рассмотрении ходатайства о признании беженцем по существу на территории Российской Федерации
	Копия при предъявлении подлинника – 1 экземпляр

Установление личности заявителя (представителя заявителя), сверка копии с подлинником, снятие копии (при отсутствии), заверение копии штампом, возврат заявителю подлинника, формирование в дело
	Для беженцев
	1. На странице 1 бланка свидетельства записи и отметки не производятся.

2. На странице 2 бланка свидетельства производится запись о продлении срока действия свидетельства, с указанием наименования территориального органа МВД России, продлившего срок действия свидетельства, даты, до которой продлен срок действия свидетельства, фамилии должностного лица территориального органа МВД России, проставляется подпись должностного лица территориального органа МВД России, которая заверяется печатью с изображением Государственного герба Российской Федерации и наименованием территориального органа МВД России.

3. На странице 3 бланка свидетельства проставляются отметки о постановке лица, ходатайствующего о признании беженцем, на учет по месту пребывания.

4. На странице 4 бланка свидетельства проставляются отметки органов записи актов гражданского состояния. По желанию владельца свидетельства на этой странице проставляется отметка медицинской организации о группе крови и резус-факторе.

5. На странице 6 бланка свидетельства вклеиваются фотографии членов семьи лица, ходатайствующего о признании беженцем, не достигших возраста восемнадцати лет, либо лиц, в отношении которых лицо, ходатайствующее о признании беженцем, является усыновителем, осуществляет опеку или попечительство.

В правом нижнем углу фотографии проставляется печать с изображением Государственного герба Российской Федерации и наименованием территориального органа МВД России.

6. Если у лица, ходатайствующего о признании беженцем, более 3 детей, их фотографии вклеиваются на страницу 5 бланка свидетельства.

7. На странице 7 бланка свидетельства в таблицу вносятся сведения о членах семьи лица, ходатайствующего о признании беженцем. На незаполненной части страницы делается прочерк.

8. На странице 8 бланка свидетельства проставляются:

8.1. Номер личного дела лица, ходатайствующего о признании беженцем.

8.2. Наименование территориального органа МВД России, выдавшего свидетельство.

8.3. Подпись должностного лица территориального органа МВД России, которая скрепляется печатью с изображением Государственного герба Российской Федерации и наименованием территориального органа МВД России.
	-
	-

	 
	 
	2.8. Свидетельство о предоставлении временного убежища на территории Российской Федерации
	Копия при предъявлении подлинника – 1 экземпляр

Установление личности заявителя (представителя заявителя), сверка копии с подлинником, снятие копии (при отсутствии), заверение копии штампом, возврат заявителю подлинника, формирование в дело
	 В случае наличия документа
	Записи в бланке свидетельства производятся на русском языке с использованием принтера для печати на плотной бумаге и (или) многостраничных документах, а при отсутствии технической возможности - от руки чернилами черного цвета.

При оформлении свидетельства территориальным органом МВД России в него вносятся следующие данные:

1. На странице 1 бланка свидетельства записи и отметки не производятся.

2. На страницах 2 и 3 бланка свидетельства проставляются отметки о продлении срока действия свидетельства. В специально отведенных строках указываются наименование территориального органа МВД России, продлившего срок действия свидетельства, фамилия и подпись должностного лица территориального органа МВД России, которая скрепляется печатью с изображением Государственного герба Российской Федерации и наименованием территориального органа МВД России.

3. На страницах 4-6 бланка свидетельства проставляются отметки о постановке его владельца на учет по месту пребывания.

4. На страницах 7 и 8 бланка свидетельства производятся отметки органов записи актов гражданского состояния. По желанию владельца свидетельства на этой странице делается отметка медицинской организации о группе крови и резус-факторе.

5. На страницах 9 и 10 бланка свидетельства вклеиваются фотографии членов семьи лица, получившего временное убежище, не достигших возраста восемнадцати лет, либо лиц, не достигших возраста восемнадцати лет, в отношении которых лицо, получившее временное убежище, осуществляет опеку или попечительство, а также членов семьи, не достигших возраста восемнадцати лет, за поведение, воспитание и содержание которых лицо, получившее временное убежище, добровольно взяло ответственность.

Фотографии скрепляются печатью с изображением Государственного герба Российской Федерации и наименованием территориального органа МВД России.

6. На странице 11 бланка свидетельства в таблицу вносятся сведения о членах семьи, указанных в подпункте 5.5 настоящего Порядка. На незаполненной части страницы делается прочерк в виде буквы "Z".

7. На странице 12 бланка свидетельства проставляются:

наименование территориального органа МВД России, выдавшего свидетельство;

номер личного дела владельца свидетельства;

фамилия и подпись уполномоченного должностного лица территориального органа МВД России, которая скрепляется печатью с изображением Государственного герба Российской Федерации и наименованием территориального органа МВД России.

8. На странице заднего форзаца бланка свидетельства проставляются:

фамилия, имя, отчество (при наличии) владельца свидетельства;

гражданство, для лиц без гражданства производится запись "лицо без гражданства";

число, месяц и год рождения;

место рождения;

пол; дата выдачи и срок действия свидетельства.
	-
	-

	 
	 
	2.9. Свидетельство о рождении (для лиц, не достигших возраста 14 лет)
	Копия при предъявлении оригинала – 1

Установление личности заявителя (представителя заявителя), сверка копии с подлинником, снятие копии (при отсутствии), заверение копии штампом, возврат заявителю подлинника, формирование в дело.

 
	Предоставляется законным представителем несовершеннолетнего физического лица.

Документы удостоверяется усиленной  квалифицированной электронной подписью должностного лица, которое наделено полномочиями на создание и подписание такого документа либо усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.

 

 
	Должен быть установленного образца, действительным на дату  обращения за предоставлением муниципальной услуги. Должен содержать: 

- фамилию, имя, отчество (при наличии), 

- дату рождения, 

- место рождения ребенка; 

- дату и номер составления записи акта о рождении; 

- фамилию, имя, отчество (при наличии) отца/матери, 

- гражданство отца/матери, национальность (вносится по желанию) отца/матери; 

- место государственной регистрации (код и наименование органа, которым произведена государственная регистрация акта гражданского состояния),

- место выдачи свидетельства (код и наименование органа, которым выдано свидетельство о государственной регистрации акта гражданского состояния), 

-дату выдачи, 

-серию и номер свидетельства,

- подпись руководителя; 

-печать органа, выдавшего документ.

2)Не должен содержать подчисток, приписок, исправлений.

3)Не должен содержать не предусмотренные законодательством сведения, отметки и записи.

4)Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание.
	-
	-

	3.
	Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя
	3.1. Для представителей физического лица:

3.1.1. Доверенность, оформленная в установленном законом порядке, на представление интересов заявителя 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.1.2. Свидетельство о рождении

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.1.3. Акт органа опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя
	Копия при предъявлении подлинника – 1 экземпляр

 

Установление наличия полномочий представителя заявителя, снятие копии (при отсутствии), сверка копии с подлинником, заверение копии штампом, формирование в дело

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
	Предоставляется в случае обращения представителя заявителя, имеющего право действовать на основании доверенности

 

 Документы удостоверяется усиленной  квалифицированной электронной подписью должностного лица, которое наделено полномочиями на создание и подписание такого документа либо усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Для лиц, не достигших возраста 14 лет

 
	1.Доверенность должна содержать:

- наименование документа;

- указание на место ее совершения (город (село, поселок, район), край,

область, республика, автономная область, автономный округ полностью;

- дату ее совершения (число, месяц и год совершения доверенности указываются прописью);

- сведения о представляемом и представителе: в отношении физического лица должны быть указаны фамилия, имя и (при наличии) отчество полностью, место жительства (при наличии); в отношении юридического лица - полное наименование, адрес, место нахождения и (при наличии) регистрационный номер;

- полномочия представителя;

- подпись представляемого или представителя юридического;

а также может содержать:

- срок, на который она выдана;

- указание на право или запрет передоверия, возможность или запрет последующего передоверия.

Кроме того, в отношении физического лица - дата и место рождения; данные документа, удостоверяющего личность.

В случае, если в доверенности не указан срок ее действия, она сохраняет силу в течение года со дня ее совершения.

 

2. Свидетельство о рождении должно быть установленного образца, действительным на дату  обращения за предоставлением услуги.

Не должен содержать подчисток, приписок, исправлений.

Не должен содержать не предусмотренные законодательством сведения, отметки и записи.

Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание.

Должен содержать:

фамилию, имя, отчество (при наличии), дату рождения, место рождения ребенка; дату и номер составления записи акта о рождении;

фамилию, имя, отчество (при наличии) отца/матери, гражданство отца/матери, национальность (вносится по желанию) отца/матери; место государственной регистрации (код и наименование органа, которым произведена государственная регистрация акта гражданского состояния), место выдачи свидетельства (код и наименование органа, которым выдано свидетельство о государственной регистрации акта гражданского состояния), дату выдачи, серию и номер свидетельства, подпись руководителя; печать органа, выдавшего документ.

 

 

3. Документ о назначении опекуна, попечителя, приемного родителя:

- опекунское удостоверение,

 - решение органа опеки и попечительства о назначении опеки или попечительства над ребенком,

- документ, подтверждающий факт усыновления (удочерения)

должен быть  действительным на дату  обращения за предоставлением услуги.

Не должен содержать подчисток, приписок, исправлений.

Не должен содержать не предусмотренные законодательством сведения, отметки и записи.

Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание.
	-
	-

	 
	 
	3.2. Для представителей юридического лица: 

3.2.1. Доверенность, оформленная в установленном законом порядке, на представление интересов заявителя

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.2.2.Определение арбитражного суда о введении внешнего управления и назначении внешнего управляющего (для организации, в отношении которой введена процедура внешнего управления).
	Копия при предъявлении подлинника – 1 экземпляр

Установление личности заявителя (представителя заявителя), сверка копии с подлинником, снятие копии (при отсутствии), заверение копии штампом, возврат заявителю подлинника, формирование в дело

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Копия при предъявлении копии, заверенной судом – 1 экземпляр

Установление наличия полномочий представителя заявителя, снятие копии (при отсутствии), сверка копии с подлинником, заверение копии штампом, формирование в дело
	Предоставляется представителем юридического лица

 

 

 

Для уполномоченного представителя

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Для организации, в отношении которой введена процедура внешнего управления

 
	1.Доверенность должна содержать:

- наименование документа;

- указание на место ее совершения (город (село, поселок, район), край,

область, республика, автономная область, автономный округ полностью;

- дату ее совершения (число, месяц и год совершения доверенности указываются прописью);

- сведения о представляемом и представителе: в отношении физического лица должны быть указаны фамилия, имя и (при наличии) отчество полностью, место жительства (при наличии); в отношении юридического лица - полное наименование, адрес, место нахождения и (при наличии) регистрационный номер;

- полномочия представителя;

- подпись представляемого или представителя юридического;

а также может содержать:

- срок, на который она выдана;

- указание на право или запрет передоверия, возможность или запрет последующего передоверия.

Кроме того, в отношении физического лица - дата и место рождения; данные документа, удостоверяющего личность.

В случае, если в доверенности не указан срок ее действия, она сохраняет силу в течение года со дня ее совершения.

 

2. Определение, выносимое в виде отдельного судебного акта, подписывается судьей или составом арбитражного суда, вынесшими это определение.

Должен быть установленного образца, действительным на дату  обращения за предоставлением услуги.

Не должен содержать подчисток, приписок, исправлений.

Не должен содержать не предусмотренные законодательством сведения, отметки и записи.

Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание
	-
	-



Раздел 5. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия 

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации) направляющего(ей)

межведомственный запрос
	Наименование органа (организации) в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID

электронного сервиса/ наименование вида сведений
	Срок

осуществления межведомственного информации

оного

взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образец заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Заключение договоров аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков) на новый срок

	–
	Выписка из ЕГРИП
	Выписка из ЕГРИП бывает обычная и расширенная. В обычной выписке содержатся полные сведения об индивидуальном предпринимателе, кроме личных персональных данных, таких как: адрес прописки, контактный номер телефона, паспортные данные, сведения о расчетных счетах, адрес места нахождения. В остальном обе выписки содержат следующие сведения:

Ф.И.О. индивидуального предпринимателя;

Пол;

ИНН;

ОГРНИП;

Дата и место регистрации;

Регистрирующий налоговый орган;

Дата регистрации в качестве ИП;

Дата прекращения деятельности в качестве ИП;

Перечень внесенных изменений в ЕГРИП и дата внесения таких изменений;

Перечень классификаторов видов деятельности;

Наличие лицензий и т.д.
	МФЦ
	ФНС России
	https://smev3.gosuslugi.ru/portal/inquirytype_one.jsp?id=41092&zone=fed&page=1
	Общий срок - 7 рабочих дней, включая:

2 рабочих дня – направление запроса;

5 рабочих дней –получение ответа;

приобщение ответа к делу – в день получения

последнего ответа на запрос.

 
	-
	-

	–
	Выписка из ЕГРЮЛ
	Выписка должна содержать:

-полное и сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование, для коммерческих организаций на русском языке, на иностранном языке;

-организационно-правовая форма;

-место нахождение (юридический адрес);

-способ образования юридического лица (создание или реорганизация);

-сведения об учредителях (участниках) юридического лица, в отношении акционерных обществ также сведения о держателях реестров их акционеров;

-подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии учредительных документов юридического лица;

-сведения о правопреемстве - для юрлиц, созданных в результате реорганизации иных юридических лиц, для юрлиц, в учредительные документы которых вносятся изменения в связи с реорганизацией, а также для юрлиц, прекративших свою деятельность в результате реорганизации;

-дата регистрации изменений, внесенных в учредительные документы юрлица, или в случаях, установленных законом, дата получения регистрирующим органом уведомления об изменениях, внесенных в учредительные документы;

-способ прекращения юридического лица (путем реорганизации, ликвидации или путем исключения из единого государственного реестра юридических лиц по решению регистрирующего органа, в связи с продажей или внесением имущественного комплекса унитарного предприятия либо имущества учреждения в уставный капитал акционерного общества, в связи с передачей имущественного комплекса унитарного предприятия или имущества учреждения в собственность государственной корпорации в качестве имущественного взноса РФ);

-сведения о том, что юридическое лицо находится в процессе ликвидации;

-размер указанного в учредительных документах уставного капитала (складочного капитала, уставного фонда, паевых взносов или другого);

-фамилия, имя, отчество и должность лица, имеющего право без доверенности действовать от имени юридического лица, а также паспортные данные такого лица или данные иных документов, удостоверяющих личность в соответствии с законодательством Российской Федерации, и идентификационный номер налогоплательщика при его наличии;

-сведения о лицензиях, полученных юрлицом;

-сведения о филиалах и представительствах юридического лица;

-идентификационный номер налогоплательщика, код причины и дата постановки на учет юрлица в налоговом органе;

-коды по Общероссийскому классификатору видов экономической деятельности;

-номер и дата регистрации юрлица в качестве страхователя:

- в территориальном органе Пенсионного фонда РФ;

- в исполнительном органе Фонда социального страхования РФ;

-в территориальном фонде обязательного медицинского страхования;

-сведения о банковских счетах юридического лица
	МФЦ
	ФНС России
	https://smev3.gosuslugi.ru/portal/inquirytype_one.jsp?id=40914&zone=fed&page=1
	
	-
	-



Раздел 6. Результат "подуслуги" 

	№
	Документ/документы, являющиеся результатом "подуслуги"
	Требования к документу/

документам, являющимся результатом "подуслуги"
	Характеристика результата "подуслуги" (положительный/

отрицательный)
	Форма документа/

документов, являющегося(ихся) результатом "подуслуги"
	Образец документа/

документов, являющегося(ихся) результатом "подуслуги"
	Способ получения результата "подуслуги" 
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов "подуслуги"

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1.
	заключения договора аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков) на новый срок;

 

 

 

 

 

 

 

 

Договор аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков) на новый срок
	Постановление Администрации Красносулинского района  .

Состав сведений:

-вид документа;

-дата документа;

-номер документа;

-наименование документа, содержащее сведения о земельном участке и виде прекращаемого права; 

-сведения о земельном участке;

-сведения о заявителе;

-основания предоставления муниципальной услуги;

-решение о прекращении права;

-порядок действий по внесению соответствующих записей в ЕГРН, реестр муниципальной собственности;-

-подпись главы Администрации Красносулинского района  ;

-печать Администрации Красносулинского района  
 

Договор аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков) на новый срок Состав сведений:

-вид документа;

-дата документа;

-номер документа;

-общие сведения, содержащие информацию о муниципальном имуществе; 

-сведения о правах и обязанностях сторон договора;

-платежи и расчеты по договору;

-имущественная ответственность;

-изменения, расторжение договора;

-прочие условия;

-приложения, являющиеся неотъемлемой частью договора;

-юридические адреса и подписи сторон; 

-подпись председателя Управлениеа;

-печать Управлениеа
	положительный
	Приложения №7 к технологической схеме

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Приложения №9 к технологической схеме
	Приложения №8 к технологической схеме

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Приложения №10 к технологической схеме
	1.Через МФЦ на бумажном носителе;

2.Посредством  личного кабинета на ЕПГУ

в форме электронного документа;

3. Посредством  электронной почты в форме электронного документа;

 
	5 лет
	90 календарных дней со дня получения результата от Управлениеа

	2.
	Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	Письмо в адрес заявителя, подписанное председателем Управлениеа по управлению имуществом Администрации Красносулинского района  .

Уведомление об отказе должно содержать: 

-реквизиты письма в соответствии с инструкцией по делопроизводству в Администрации Красносулинского района  (наименование, адрес, телефоны, е-мейл органа, оказывающего услугу; дата документа; номер документа; наименование или Ф.И.О. адресата, его адрес; текст письма; наименование должности  и Ф.И.О руководителя, его подпись; Ф.И.О. исполнителя, телефон);

-текст письма, содержащий сведения о муниципальном имуществе (за исключением земельных участков)  и мотивированный отказ в предоставлении услуги.
	отрицательный
	Приложения №11 к технологической схеме
	Приложения №12 к технологической схеме
	1.Через МФЦ на бумажном носителе;

2.Посредством  личного кабинета на ЕПГУ в форме электронного документа;

3. Посредством  электронной почты в форме электронного документа;

 
	5 лет
	90 календарных дней со дня получения результата от Управлениеа



Раздел 7. "Технологические процессы предоставления "подуслуги" 

	№
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1.Принятие  и регистрация заявления и пакета документов в МАУ «МФЦ Красносулинского района  »

	 
	Удостоверение личности Заявителя
	Устанавливает личность заявителя (его представителя) на основании документов, удостоверяющих личность.

Проверяет срок действия представленного документа и соответствие данных документа данным, указанным в заявлении о предоставлении услуги.

В случае обращения представителя заявителя, проверяет документы, подтверждающие полномочия действовать от имени заявителя
	В день обращения

(1 календарный день)
	Сотрудник МФЦ
	нет
	–

	 
	Регистрация в ИС МФЦ
	Регистрирует заявителя в информационной системе МФЦ.

Регистрирует обращение в информационной системе МФЦ с присвоением регистрационного номера дела
	В день обращения
	Сотрудник МФЦ
	Документационное обеспечение: бланк заявления;

Технологическое обеспечение:доступ к ИС МФЦ

 
	Заявление, форма приведена в приложении №5 к технологической схеме

	 
	Проверка комплектности и оформления документов
	Проверяет комплектность документов.

Проверяет соответствие оформления документов, установленным в Разделе 4 настоящей технологической схемы требованиям. 

Если представленные вместе с оригиналами копии документов не заверены в установленном порядке (и их заверение не предусмотрено законодательством), сотрудник, осуществляющий прием документов, сравнив копии документов с их оригиналами, на копиях выполняет надпись об их соответствии оригиналам (либо ставит штамп «Копия верна»), заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов.

В случае представления заявителем подлинника документа, представление которого в подлиннике не требуется, сотрудник, осуществляющий прием документов, на копии такого документа выполняет надпись об их соответствии оригиналу (либо ставит штамп «Копия верна»), заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов.

Подлинник документа возвращается заявителю, а копия приобщается к пакету документов, принятых от заявителя.

Принимает заявление с прилагаемыми документами (в случае, если заявитель заполнил его сам) либо распечатывает заявление из информационной системы МФЦ
	В день обращения
	Сотрудник МФЦ
	Документационное обеспечение: бланк заявления

Технологическое обеспечение: Доступ к ИС МФЦ; ПК, принтер, ксерокс; наличие штампа «Копия верна»

 
	Заявление, форма приведена в приложении №5 к технологической схеме

	 
	4.1 Подготовка и выдача расписки (выписки)
	Готовит расписку (выписку) о приеме и регистрации комплекта документов, формируемую в информационной системе МФЦ.

Расписка (выписка) готовится в трёх экземплярах. Первый экземпляр выдается заявителю, второй - остается в МФЦ, третий - вместе с комплектом документов передается в Управление.

В расписку (выписку) включаются только документы, представленные заявителем.

Каждый экземпляр расписки (выписки) подписывается специалистом МФЦ, ответственным за прием документов, и заявителем (его представителем).

Выдает заявителю (представителю заявителя) расписку (выписку) о приеме и регистрации комплекта документов
	В день обращения
	Сотрудник МФЦ
	Документационное обеспечение: бланк расписки (выписки)

Технологическое обеспечение: наличие доступа к ИС МФЦ; наличие ПК, принтера
	Расписка (выписка), формируемая в ИС МФЦ, Приложение № 1 к технологической схеме

	 
	4.2 Выдача уведомления об отказе в приеме заявления и документов (в случае отказа в приеме заявления и документов)
	При наличии хотя бы одного из оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных Разделом 2 настоящей технологической схемы, специалист, ответственный за прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. Если недостатки, препятствующие приему документов, могут быть устранены в ходе приема, они устраняются незамедлительно.

Если недостатки, препятствующие приему документов, не могут быть устранены в ходе приема, они возвращаются заявителю на доработку.

По просьбе заявителя сотрудник выдает уведомление об отказе в приеме заявления и документов, в котором указаны причины отказа, фамилия и подпись специалиста, дата отказа.
	В день обращения
	Сотрудник МФЦ
	Документационное обеспечение: бланк расписки (выписки)

Технологическое обеспечение: наличие доступа к ИС МФЦ; наличие ПК, принтера
	Уведомление об отказе в приеме заявления и документов

(Приложение № 2 к технологической схеме)

	 
	Подготовка комплекта документов и передача его в МФЦ, ответственный за организацию предоставления услуги (в случае обращения заявителя (представителя заявителя) в МФЦ по принципу экстерриториальности)
	Формирует пакет документов в бумажном виде и направляет его в МФЦ, ответственный за организацию предоставления услуги.

Порядок взаимодействия между МФЦ при реализации принципа экстерриториальности утвержден протоколом заседания комиссии по повышению качества и доступности предоставления государственных и муниципальных услуг и организации межведомственного взаимодействия в Ростовской области от 10.12.2015 № 3.

Вносит сведения о направлении пакета документов в МФЦ, ответственный за организацию предоставления услуги, в ИС МФЦ
	Не позднее следующего календарного дня со дня представления заявителем полного комплекта документов в соответствии с Разделом 4 настоящей технологической схемы
	Сотрудник МФЦ
	Технологическое обеспечение: доступ к ИС МФЦ.

Документационное обеспечение:

бланки расписки(выписки);бланк сопроводительного реестра, конверт.
	Расписка (выписка) (Приложение № 1 к технологической схеме), сопроводительный реестр (Приложение № 3 к технологической схеме), формируемые в ИС МФЦ

	2.Формирование и направление МАУ «МФЦ Красносулинского района  » межведомственных запросов в органы, предоставляющие государственные услуги, в иные органы государственной власти, органы местного самоуправления и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги

	 
	Отправка межведомственных запросов
	Формирует межведомственные запросы о представлении документов (сведений), указанных в Разделе 5 настоящей технологической схемы, в случае, если они не были представлены заявителем самостоятельно
	7 рабочих дней

со дня регистрации заявления (приема  полного пакета документов)
	Сотрудник МФЦ

 
	Технологическое обеспечение: доступ к ИС МФЦ;

- доступ к СМЭВ, ПО ViPNet

 
	-

	 
	Регистрация ответов, поступивших на межведомственные запросы, формирование в дело заявителя
	Получает необходимые сведений в рамках межведомственного взаимодействия при предоставлении муниципальной услуги. Специалист регистрирует ответы, поступившие на межведомственные запросы и добавляет отсутствующие документы в дело заявителя.

 
	
	
	
	Уведомление об отсутствии ответа на межведомственный запрос (Приложение № 4 к технологической схеме)

	3.Передача специалистом отдела контроля и информирования МАУ «МФЦ Красносулинского района  » на исполнение в Управление полного пакета документов по реестру приема-передачи дел

	 
	Формирование и направление полного пакета в Управление
	Формирует пакет документов, представляемый заявителем, для передачи в Управление.

Полный пакет документов, включающий заявление, документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, передает в Управление с сопроводительным реестром.

В случае неполучения МФЦ ответов на межведомственный запрос в течение 5 (пяти) рабочих дней МФЦ направляет в адрес Управление уведомление об отсутствии ответа на межведомственный запрос, заявление и необходимые документы с приложением копии соответствующего межведомственного запроса.

Управление принимает решение о необходимости направления повторного межведомственного запроса и уведомления заявителя о невозможности предоставления ему услуги до получения ответа на межведомственный запрос и о том, что в предоставлении услуги ему не отказывается, а ответственность за задержку предоставления лежит на Управление. В случае если в заявлении заявителем указано на получение документов после оказания муниципальной услуги через МФЦ соответствующее решение Управление направляет в МФЦ для выдачи заявителю.

МФЦ при получении ответа на такой межведомственный запрос в срок не более 1 рабочего дня передает его в Управление  для принятия решения по услуге.

Передача в Управление дополнительных документов специалистами МФЦ производится по сопроводительному реестру так же, как и основного пакета документов.
	1 календарный день с момента получения ответов на межведомственные запросы
	Сотрудник МФЦ
	Документационное обеспечение: бланки сопроводительного реестра, уведомления об отсутствии ответа на межведомственный запрос

Технологическое обеспечение: ПК и принтер; доступ к ИС МФЦ; доступ к ПО ViPNet, наличие транспорта 

 

 

 
	Сопроводительный реестр (Приложение № 3 к технологической схеме),

уведомление об отсутствии ответа на межведомственный запрос (Приложение № 4 к технологической схеме)

	 
	Прием пакета документов
	Принимает пакет документов от МФЦ

-принимает пакеты документов, в соответствии с реестром передачи пакетов документов в Управлениее;

-обеспечивает передачу поступивших пакетов документов в Управлениее специалисту, ответственному за рассмотрение заявления и оформление результата предоставления услуги не позднее 12-00 следующего дня после получения документов из МАУ «МФЦ Красносулинского района».
	В день приема документов из МФЦ
	Специалист Управлениеа
	Документационное обеспечение: сопроводительный реестр, уведомление об отсутствии ответа на межведомственный запрос

 

 
	–

	4.Рассмотрение заявления, оформление результата предоставления услуги

	 
	Принятие решения
	На основании полученного от МФЦ пакета документов осуществляет проверку представленных документов и принимает решение о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги:

-рассматривает заявление, 

-проверяет пакет документов на соответствие представленных документов перечню, установленному в разделе 4 технологической схемы  и на отсутствие оснований для отказа, предусмотренных в разделе 2 технологической схемы,

- в случае выявления несоответствий –  в течении 5 рабочих дней осуществляет подготовку решения об отказе в предоставлении услуги, принятого в результате рассмотрения заявления (ответ заявителю, подписанный председателем Управлениеа), которое регистрирует в журнале учета исходящих документов в соответствии с установленными правилами ведения делопроизводства и передает по реестру приема-передачи дел в МАУ «МФЦ Красносулинского района»,

- в случае отсутствия выявленных нарушений в течение 94 календарных дней:

- подготавливает документы для проведения оценки рыночной стоимости годовой арендной платы за пользование муниципальным имуществом;

- подготавливает проект договора аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков) в системе межведомственного электронного документооборота и делопроизводства «Дело» (далее - СЭД «Дело»);

- направляет проект постановления Администрации Красносулинского района  с приложением пакета документов на визирование (согласование) в СЭД «Дело»:

- начальнику отдела, начальнику юридического одела, заместителю председателя Управлениеа, председателю Управлениеа;

- курирующему заместителю главы Администрации Красносулинского района  (заверяет проект постановления Администрации Красносулинского района  усиленной квалифицированной электронной подписью или простой электронной подписью (далее – ЭП). 

При отсутствии заместителя главы Администрации, документы визирует должностное лицо, исполняющее его обязанности. 

- в правовое управление Администрации Красносулинского района  .

Для проведения правовой экспертизы и визирования начальником правового управления 

-Специалист общего отдела Администрации Красносулинского района  в день поступления согласованного проекта постановления направляет его на подпись в СЭД «Дело»  первому заместителю главы Администрации Красносулинского района  .

- Первый заместитель главы Администрации Красносулинского района  подписывает в СЭД «Дело» проект постановления Администрации Красносулинского района  .

При первого заместителя главы Администрации Красносулинского района  , документы визирует должностное лицо, исполняющее его обязанности. 

-Специалист общего отдела Администрации Красносулинского района  в день поступления подписанного проекта постановления:

- регистрирует проект постановления Администрации Красносулинского района  с использованием СЭД «Дело», с приложением пакета документов;

- передает постановление Администрации Красносулинского района  в Управление фиксируя запись о передаче в книге рассылки документов.

3.5.10.Уполномоченный специалист Управлениеа готовит проект договора аренды муниципального имущества.

3.5.11.Уполномоченный специалист юридического отдела Управлениеа проводит юридическую экспертизу проекта договора аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков).

3.5.12.Председатель Управлениеа подписывает все экземпляры проекта договора аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков) или отказ в предоставлении услуги.
	94 календарных дня
	Специалист Управлениеа
	Технологическое обеспечение:

-наличие ПК, принтера;

 -доступ к системе межведомственного электронного документооборота и делопроизводства «Дело», 

Документационное обеспечение: журнал исходящей документации;

 
	–

	Направление (выдача) результата предоставления муниципальной  услуги

	 
	Выдача результата предоставления услуги заявителю через ЕПГУ.
	В случае выбора заявителем получения муниципальной услуги посредством ЕПГУ специалист Управлениеа направляет в личный кабинет уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги, а также результат предоставления услуги в форме электронного документа, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица Администрации Красносулинского района. 
	1 календарный день
	Специалист Управлениеа
	Технологическое обеспечение:

-доступ к АРМ «Ведомство»

-электронный журнал выдачи результата предоставления муниципальной услуги.
	-

	 
	Направление результата в МФЦ
	По результатам проверки представленных документов готовит документ о предоставлении услуги (либо об отказе в предоставлении услуги).

Направляет подготовленный результат в МФЦ в целях выдачи заявителю. 

Передача специалистом Управлениеа документов по результатам предоставления муниципальной услуги для выдачи заявителю и прием таких документов МФЦ осуществляется на основании сопроводительного реестра
	1 календарный день
	Специалист Управлениеа
	Документационное обеспечение: бланк сопроводительного реестра.

Технологическое обеспечение: доступ к ПО ViPNet,

ПК и принтер,

наличие транспорта

 
	Сопроводительный реестр (Приложение №3 к  технологической схеме)

	 
	Направление результата посредством электронной почты 
	Специалист Управлениеа делает отметку о выдаче результата предоставления услуги посредством электронного почтового отправления в электронном журнале реестра приема-передачи 

 
	1 календарный день
	Специалист Управлениеа
	Документационное обеспечение: сопроводительный реестр передачи дел. 

Технологическое обеспечение: наличие ПК;
	-

	 
	Получение и информирование заявителя о готовности результата к выдаче в МФЦ
	Принимает результат предоставления и информирует заявителя о готовности результата к выдаче
	В день приема документов из Управлениеа
	Сотрудник МФЦ
	Технологическое обеспечение: доступ к ИС МФЦ
	_

	 
	Выдача результата в МФЦ
	При обращении заявителя (представителя заявителя) в МФЦ за выдачей документов сотрудник, осуществляющий выдачу документов:

1)            устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий его личность;

2)            проверяет правомочия представителя заявителя действовать от имени заявителя при получении документов;

3)            находит документы, подлежащие выдаче;

4)            знакомит заявителя с перечнем выдаваемых документов (оглашает названия выдаваемых документов);

5)            выдает документы заявителю;

6)            на экземпляре заявителя расписки (выписки) делает отметку о выдаваемых документах, с указанием их перечня, проставляет свои фамилию и инициалы, должность, свою подпись, и предлагает заявителю проставить фамилию, инициалы и подпись на хранящемся в МФЦ экземпляре расписки (выписки);

7)            заявитель (представитель заявителя) ставит свою подпись на втором экземпляре сопроводительного письма, подлежащем возвращению в Управление;

8)            отказывает в выдаче документов в случае, если за выдачей документов обратилось лицо, не являющееся заявителем (представителем заявителя), либо обратившееся лицо, отказалось предъявить документ, удостоверяющий его личность.

9)осуществляет регистрацию и учет выдачи в журнале выдачи документов и в ИС МФЦ.

Если заявитель, не согласившись с перечнем выдаваемых ему документов, отказался проставить свою подпись в получении документов, документы ему не выдаются и работник, осуществляющий выдачу документов, на экземпляре расписки (выписки), хранящейся в МФЦ, проставляет отметку об отказе в получении документов путем внесения слов «Получить документы отказался», заверяет своей подписью.

В этом случае сотрудник МФЦ информирует заявителя о передаче документов в Управление  и в течение следующих 2  рабочих дней обеспечивает направление их в Управление.
	В день обращения заявителя
	Сотрудник МФЦ
	Технологическое обеспечение: доступ к ИС МФЦ;

документационное обеспечение: журнал выдачи документов
	–

	 
	Передача невостребованных документов в Управление
	Передает по сопроводительному реестру в Управление  невостребованные заявителем результаты предоставления услуги, информируя об этом заявителя
	На 91 календарный день со дня получения результата услуги от Управлениеа

 

В течение 2 рабочих дня со дня отказа заявителя (его представителя) проставить свою подпись в получении документов
	Сотрудник МФЦ
	Технологическое обеспечение: доступ к ИС МФЦ;

Документационное обеспечение:

сопроводительный реестр передачи дел, транспорт
	Сопроводительный реестр, формируемый в ИС МФЦ (Приложение № 3 к технологической схеме)



Раздел 8. Особенности предоставления "подуслуги" в электронной форме 

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления "подуслуги"

 
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ формирования запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении "подуслуги" и иных документов, необходимых для предоставления "подуслуги"
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины за предоставление "подуслуги" и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления "подуслуги" и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения "подуслуги"

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. ЕПГУ;

2.на официальном сайте Администрации Красносулинского района  : shakhty-gorod.ru;

3. Портале  сети МФЦ Ростовской области

 
	1.ЕПГУ;

2.Портал  сети МФЦ Ростовской области
	Осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на ЕПГУ
	Не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	_

 
	Личный кабинет заявителя на ЕПГУ
	1.ЕПГУ;

2.Федеральная государственная информационная система «Досудебное обжалование»


Приложение № 1

к технологической схеме предоставления муниципальной услуги «Заключение договоров аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков) на новый срок»

Форма расписки (выписки), формируемой в ИС МФЦ
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                                        Дело № 00-0000000000.         

	Наименование МФЦ

Адрес МФЦ

Телефон МФЦ
	
	Услуга:
	
	

	
	
	Заявитель

(представитель)
	
	

	
	
	Адрес Заявителя
	
	

	
	
	Организация, исполняющая услугу
	
	


Расписка (выписка) о получении документов:

	№
	Наименование документа
	Владелец документа
	Кол-во экз.
	Кол-во лист.

	
	
	
	Подл.
	Коп.
	Подл.
	Коп.

	1. 
	Паспорт гражданина РФ
	Иванов Иван Иванович
	
	1
	
	6


	
	
	Личность заявителя (представителя заявителя) удостоверил, документы принял:
	
	Должность и ФИО сотрудника МФЦ

Дата: 01.01.2016         Время: 10:53


__________________________________________

(подпись)

	
	
	Дата получения результата услуги:
	
	после: 11.12.2016


Подпись заявителя / представителя заявителя, подтверждающая сдачу документов в МФЦ:

	
	
	ФИО заявителя
	
	

	(подпись)
	
	ФИО доверенного лица
	
	(дата)


Прошу уведомления о ходе предоставления услуги направлять (отметить «V»)

	
	
	ДА
	
	НЕТ

	SMS-сообщением на мобильный телефон
	Номер мобильного телефона
	
	V
	
	

	
	
	
	
	
	

	E-mail-сообщением на адрес электронной почты
	Адрес электронной почты
	
	V
	
	


Согласен(а), что для улучшения качества предоставления государственных услуг на мой мобильный телефон может поступись SMS-сообщение с предложением произвести оценку качества оказанной мне услуги:

	· 
	
	ФИО заявителя
	
	

	(подпись)
	
	ФИО доверенного лица
	
	(дата)


Подтверждаю, что у меня имеются в наличии согласия на обработку персональных данных, обработка которых необходима для предоставления вышеназванной услуги, следующих лиц:

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Наличие согласия 

	1. 
	
	· 


	· 
	
	ФИО заявителя
	
	

	(Подпись)
	
	ФИО доверенного лица
	
	(Дата)


ДОПОЛНИТЕЛЬНАЯ ИНФОРМАЦИЯ:

Уважаемые заявители! В любом МФЦ Ростовской области (либо любом территориально обособленном структурном подразделении МФЦ Ростовской области) можно получить пароль для доступа к Порталу государственных услуг gosuslugi.ru.

Результат оформления услуги получил:

	
	
	ФИО заявителя
	
	

	(подпись)
	
	ФИО доверенного лица
	
	(Дата)


Приложение № 2

к технологической схеме предоставления муниципальной услуги «Заключение договоров аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков) на новый срок»


                                        Дело № 00-0000000000.         

	Наименование МФЦ

Адрес МФЦ

Телефон МФЦ
	
	Услуга:
	
	

	
	
	Заявитель

(представитель)
	
	

	
	
	Адрес Заявителя
	
	

	
	
	Организация, исполняющая услугу
	
	


Уведомление об отказе в приеме заявления и документов:

	Перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов

	2. 
	
	
	
	
	
	


	
	
	Личность заявителя (представителя заявителя) уведомление выдал:
	
	Должность и ФИО сотрудника МФЦ

Дата: 01.01.2016         Время: 10:53


__________________________________________

(подпись)

	
	
	Дата выдачи уведомления:
	
	ДД.ММ.ГГГГ


Подпись заявителя / представителя заявителя, подтверждающая получение уведомления:

	
	
	ФИО заявителя
	
	

	(подпись)
	
	ФИО доверенного лица
	
	(дата)


Приложение № 3

к технологической схеме предоставления муниципальной услуги

«Заключение договоров аренды муниципального 
имущества (за исключением земельных участков) на новый срок»
Форма сопроводительного реестра комплектов документов, передаваемых в МФЦ (Комитет)

Лист № __ из __

РЕЕСТР № _________ от __.__.20__ г.

передачи документов из МФЦ (Комитета) ___________________________________ в ______________________________________________


(наименование МФЦ)
(наименование ОСЗН)

	№ п/п
	№ дела

в ИИС МФЦ
	Дата приема
	ФИО заявителя

(заявителей)
	Код / Наименование услуги
	Кол-во

док-в в деле
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Общее количество заявок (дел) по реестру -   _______________

Специалист по обработке документов МФЦ (Комитета)  _____________________  _____________   _____________  ______________



(ФИО)
(подпись)
(дата)
(время)

Получил курьер МФЦ (Комитета)
_____________________  ______________   ______________  ______________

(ФИО)
(подпись)
(дата)
(время)

Сдал курьер МФЦ (Комитета)
_____________________  ______________   ______________  ______________


(ФИО)
(подпись)
(дата)
(время)

Осуществлена передача _____ заявок (дел) по реестру: _______________

Принял ответственный специалист МФЦ (Комитета)_____________________  _____________   _____________  ______________


(ФИО)
(подпись)
(дата)
(время)

Приложение № 4

к технологической схеме предоставления муниципальной услуги «Заключение договоров аренды муниципального имущества (за  исключением земельных участков) на новый срок»

Наименование органа власти

_________________________

_________________________

_________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отсутствии ответа на межведомственный запрос
Настоящим уведомляем о неполучении в установленный срок ответа на межведомственный запрос.

Сведения об открытом деле по услуге:

	№ дела
	

	Услуга
	

	Заявитель
	

	Адрес
	

	Дата открытия дела
	


Сведения о межведомственных запросах, по которым не получен ответ:

Запрос 1:

	Наименование запрашиваемого документа (сведений)
	

	Дата направления запроса
	

	Дата, по состоянию на которую ответ не получен
	

	SID сервиса (при направлении запроса к сервису СМЭВ)
	

	Поставщик документа (сведений)
	


Запрос 2: 

	Наименование запрашиваемого документа (сведений)
	

	Дата направления запроса
	

	Дата, по состоянию на которую ответ не получен
	

	SID сервиса (при направлении запроса к сервису СМЭВ)
	

	Поставщик документа (сведений)
	


	
	
	
	
	

	(должность работника МФЦ)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	

	(дата)


	

	(код) номер телефона работника МФЦ


Приложение № 5

к технологической схеме предоставления муниципальной услуги «Заключение договоров аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков) на новый срок»

Начальнику Управления земельно-имущественных отношений и муниципального заказа Красносулинского района

__________________________________

от ______________________________, паспорт серия _____ № ____, выдан ______________________

почтовый адрес: ________________

телефон: _______________________
Заявление

Прошу заключить договор аренды объекта муниципального имущества (за исключением земельный участков) на новый срок на __________________________________________________________________,




          (указать срок аренды)

расположенного по адресу: _____________________________________________

площадью _________ кв.м. для _____________________________________________                 

                                                           (указать целевое назначение объекта аренды)

_______________________________________________________________________, 

в связи с истечением срока ранее заключенного договора аренды муниципального имущества от ______________ №___________.

Задолженность по ранее заключенному договору аренды муниципального имущества имеется/отсутствует.



                                                                                                                                                                         (подчеркнуть нужное)

Заявитель:__________________________________                
     _____________________

(Ф.И.О., должность представителя юридического лица; Ф.И.О. физического лица)                                       (подпись)

Приложение № 6

к технологической схеме предоставления муниципальной услуги «Заключение договоров аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков) на новый срок»

Начальнику Управления земельно-имущественных отношений и муниципального заказа Красносулинского района

Неграмотновой Г.В.

От  ___ИП Иванова Ивана Ивановича_____
 паспорт 6012 159852 выдан отделом УФМС России по РО в г.Красный Сулин от 21.12.2012г.__ (далее – заявитель).
Адрес заявителя   г.Красный Сулин, ул.Ленина, 12, кв 15
Телефон (факс) заявителя, адрес электронной почты +7(900)-300-90-40, сор@mail.ru
Заявление

Прошу заключить договор аренды объекта муниципального имущества (за исключением земельный участков) на новый срок на                                     (не более 3 лет)                                                                        

                                                                                         (указать срок аренды)

расположенного по адресу: _Красный Сулин, ул.Первомайская, 2

площадью        42     кв.м. для  


размещения магазина

  ,  






(указать целевое назначение объекта аренды)

в связи с истечением срока ранее заключенного договора аренды муниципального имущества от 14.02.2014г.  №     77.

Задолженность по ранее заключенному договору аренды муниципального имущества имеется/отсутствует.



                                                                                                                                                                         (подчеркнуть нужное)

Заявитель:___Иванов Иван Иванович                            
                 _____________________

(Ф.И.О., должность представителя юридического лица; Ф.И.О. физического лица)                                               (подпись)

Приложение №7

к технологической схеме предоставления муниципальной услуги «Заключение договоров аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков) на новый срок»

ДОГОВОР № 9

аренды недвижимого имущества, находящегося в собственности муниципального образования «Красносулинский район» Ростовской области

«09» января 2019 г.                                                                              г. Красный Сулин

Муниципальное образование «Красносулинский район», в лице представителя Управления земельно-имущественных отношений и муниципального заказа Красносулинского района, именуемый в дальнейшем «Арендодатель», в лице начальника Управления Неграмотновой Галины Викторовны, действующего на основании Положения об Управлении, с одной стороны, и ________________________________- именуемое в дальнейшем «Арендатор»,  в лице  ___________________________________, действующего на основании Устава, Положения о __________________________, с другой стороны и именуемые в дальнейшем «Стороны», в соответствии с ч.9 ст. 17.1 Федерального закона от 26.07.2006 N 135-ФЗ «О защите конкуренции», заключили настоящий договор (далее Договор) о нижеследующем:

1. ОБЩИЕ  УСЛОВИЯ

           1.1. Арендодатель предоставляет, а Арендатор принимает в аренду, находящееся в собственности муниципального образования «Красносулинский район» нежилое помещение, расположенное по адресу: ________________________, общей площадью __________ м2, с кадастровым номером _____________ (далее – Недвижимое имущество).

Состав предоставляемого в аренду Недвижимого имущества определен в Приложении № 1 к Договору.

Целевое использование: размещение филиала _______________. 

1.2. Недвижимое имущество сдается в аренду сроком на 5 лет – ________________ г. 

Договор аренды, заключаемый сроком на один год и более, подлежит государственной регистрации.

1.3. Начальная стоимость сданного в аренду Недвижимого имущества без учета НДС определена в соответствии с действующим законодательством, в соответствии с Федеральным законом «Об оценочной деятельности в Российской Федерации» от 29.07.1998 г. №135-ФЗ _____________________________________________________.

1.4. Сдача Недвижимого имущества в аренду не влечет за собой передачу права собственности на них.

1.5. При повреждении, ухудшении Недвижимого имущества, в связи с нарушением правил его эксплуатации, содержания,  не обеспечения его сохранности по вине «Арендатора», он возмещает «Арендодателю»  в связи с этим убытки в полном объеме.

1.6. Окончание срока действия Договора не освобождает стороны от ответственности за его нарушения.

1.7. Если Недвижимое имущество, сданное в аренду, по вине Арендатора приходит в негодность, то Арендатор возмещает рыночную стоимость имущества, определенную в соответствии с отчетом о рыночной оценке и возмещает иные возможные убытки, в том числе третьих лиц по причинению ущерба в результате действия или бездействия Арендатора.

2. ОБЯЗАТЕЛЬСТВА, ПРАВА СТОРОН

2.1. Арендодатель обязуется:
2.1.1. Передать Недвижимое имущество Арендатору по Акту приема-передачи, являющемуся неотъемлемой частью Договора, в котором указано техническое состояние Недвижимого имущества на момент его предоставления в аренду.

2.1.2. Передать Арендатору все документы и сведения, необходимые ему для осуществления прав и обязанностей по Договору.

2.1.3. Соблюдать условия Договора, не допускать вмешательства в деятельность Арендатора, за исключением случаев, предусмотренных законодательством, Договором.

2.1.4. Осуществлять контроль за использованием переданного в пользование недвижимого имущества в соответствии с Договором.

2.2. Арендодатель имеет право:

2.2.1. Осуществлять контроль за надлежащим исполнением обязательств по Договору, в том числе:

- проверять выполнение Арендатором условий Договора и получать от Арендатора информацию и документы о состоянии Недвижимого имущества по письменному запросу в течение десяти дней;

- проводить осмотр предоставленного в аренду Недвижимого имущества на предмет соблюдения условий его использования в соответствии с Договором и действующим законодательством. Осмотр производится в течение рабочего дня в согласованное с Арендатором время.

2.2.2. В порядке и по основаниям, предусмотренным законодательством РФ, Договором, досрочно расторгнуть Договор, в том числе путем одностороннего отказа от исполнения Договора.

2.3. Арендатор обязуется:

2.3.1. Использовать арендованное Недвижимое имущество в соответствии с целями Договора, указанными в п. 1.1, и назначением имущества.

2.3.2. Своевременно вносить арендную плату в размере и порядке установленном Договором.

2.3.3. Не позднее пяти дней с момента перечисления арендной платы за пользование Недвижимым имуществом представлять Арендодателю копии платежных поручений с отметкой банка, подтверждающей перечисление арендных платежей.

2.3.4. Содержать арендованное Недвижимое имущество в исправном состоянии, пригодном для его надлежащей эксплуатации, а также обеспечить соблюдение правил эксплуатации и содержания, условий и мер пожарной безопасности и санитарии, в т.ч. в отношении прилегающих территорий.

2.3.5. За счет собственных средств, своевременно осуществлять текущий ремонт арендованного Недвижимого имущества, обеспечивающий его сохранность и надлежащую эксплуатацию.

2.3.6. Обеспечить беспрепятственный допуск к арендуемому Недвижимому имуществу:

- представителей Арендодателя для технического обслуживания инженерных сетей и коммуникаций арендуемого Недвижимого имущества, связанного с общей его эксплуатацией;

- работников ремонтно-эксплуатационной организации и аварийно-технических служб в случае возникновения аварийных ситуаций в арендуемом Недвижимом имуществе;

- представителей Арендодателя с целью проверки документации и контроля за состоянием и использованием Недвижимого имущества.

2.3.7. Самостоятельно и своевременно нести расходы по эксплуатационному обслуживанию Недвижимого имущества, а также заключать договоры с обслуживающими организациями на оказание услуг по теплоснабжению, водоснабжению, водоотведению, электроснабжению, вывозу ТКО, газоснабжению (при наличии такого) оплачивать данные услуги в полном объеме за свой счет.

2.3.8. После окончания срока действия Договора освободить Недвижимое имущество, в случае необходимости произвести его общий текущий ремонт и передать Арендодателю по акту приема-передачи в исправном состоянии не позднее десяти дней с момента прекращения действия Договора.

2.3.9. С целью предотвращения террористических актов обеспечить надлежащую охрану и безопасное использование Недвижимого имущества, исключить допуск к нему посторонних лиц с намерением совершения этих актов.

2.3.10. Не производить никаких перепланировок, переоборудования, неотделимых улучшений Недвижимого имущества без письменного разрешения Арендодателя. Стоимость затрат на переоборудование, реконструкцию, неотделимые улучшения Арендатору не возмещаются.

2.3.11. При повреждении, ухудшении Недвижимого имущества в связи с нарушением правил его эксплуатации и содержания, не обеспечения его сохранности по вине Арендатора, возместить Арендодателю причиненный ущерб и убытки в полном объеме.

2.4. Арендатор имеет право:

2.4.1. Досрочно расторгнуть Договор при соблюдении следующих условий:

- предупреждения Арендодателя в письменном виде за 2 (два) месяца до предполагаемой даты освобождения Недвижимого имущества;

- уплаты неустойки в размере двухмесячной арендной платы.

2.4.2. При необходимости произвести за свой счет с разрешения (согласования условий, проектной документации) Арендодателя переоборудование, реконструкцию, неотделимое улучшение Недвижимого имущества. Стоимость этих затрат Арендатору не возмещается. В случае осуществления Арендатором переоборудования арендованного Недвижимого имущества без согласия Арендодателя, по окончании срока аренды Арендатор уплачивает Арендодателю денежную сумму в размере стоимости восстановления Недвижимого имущества в прежнем состоянии.

3. ПЛАТЕЖИ И РАСЧЕТЫ ПО ДОГОВОРУ

3.1. Размер арендной платы устанавливается на срок действия договора.

3.2. Размер арендной платы, согласно отчету об оценке арендной платы за недвижимое имущество __________________________, без учета НДС, устанавливается  в  сумме  _________________________________).
Ежемесячный платеж арендной платы без учета НДС составляет ____________.

3.3. Ежемесячные платежи за пользование арендуемым недвижимым имуществом подлежат оплате в рублях в сумме, эквивалентной величине ежемесячной арендной платы, определенной в соответствии с п.3.2 настоящего договора.

Арендная плата без учета НДС вносится ежемесячно равными частями не позднее 10-го числа отчетного месяца путем перечисления Арендатором на счет УФК по Ростовской области (Управление земельно-имущественных отношений и муниципального заказа Красносулинского района) счёт № 40101810303490010007 Отделение Ростов – на – Дону г. Ростов-на-Дону, ИНН 6148004336, КПП 614801001, БИК 046015001,  КБК 914 111 05075 05 0000 120 , ОКТМО  60626000.

Назначение платежа: Арендная плата по договору аренды № 9 от 09.01.2018 г.

3.4. Расчет суммы НДС по Договору и оплату Арендатор осуществляет самостоятельно.
3.5. Арендатор в соответствии с пунктом 3 статьи 161 Налогового кодекса Российской Федерации обязан исчислить и уплатить в бюджет соответствующую сумму налога на добавленную стоимость (НДС).

3.6. Размер арендной платы за пользование Имуществом подлежит ежегодной индексации с учетом уровня инфляции, предусмотренного областным законом об областном бюджете на очередной финансовый год.

 Размер арендной платы изменяется ежегодно Арендодателем в одностороннем порядке путем направления уведомления об изменении арендной платы.

3.7. Арендатор обязан принять уведомление к исполнению в указанный в нем срок без подписания Дополнительного соглашения. 

Уведомление является обязательным для Арендатора и составляет неотъемлемую часть Договора.
4. ИМУЩЕСТВЕННАЯ ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

4.1. В случае не внесения «Арендатором» платежей в сроки установленные Договором, в соответствии с постановлением Правительства  Российской  Федерации  от 09.06.98  № 576 он уплачивает Управлению Федерального казначейства по Ростовской области пеню в размере 1/300 ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации на дату заключения Договора за каждый день просрочки по платежным реквизитам согласно п. 3.3 Договора.

4.2. В случае сдачи Недвижимого имущества или его части в субаренду Арендатор уплачивает штраф в 5-кратном размере месячной арендной платы по каждому случаю.

4.3. В случае неисполнения, ненадлежащего исполнения обязательств по Договору виновная сторона уплачивает потерпевшей стороне неустойку в размере 10 % годовой стоимости арендной платы и возмещает убытки в связи с этим в полном объеме.

4.4. В случае нарушения Арендатором условий Договора он возмещает Арендодателю убытки, связанные с восстановлением нарушенного права в полном объеме.

4.5. Уплата неустойки, штрафных санкций не освобождает стороны от устранения нарушений, надлежащего исполнения обязательств по Договору.

4.6. В случае неправильно оформленного платежного поручения оплата аренды не засчитывается, и Арендатор обязан уплатить штрафные санкции согласно п. 4.1 Договора.

5.  ИЗМЕНЕНИЕ, РАСТОРЖЕНИЕ  ДОГОВОРА

5.1. Изменение условий настоящего Договора и его досрочное прекращение допускается, по соглашению сторон, за исключением случаев, предусмотренных законодательством и настоящим договором (п.п. 2.4, 5.3).

Вносимые дополнения и изменения рассматриваются сторонами в месячный срок и оформляются дополнительным соглашением.

5.2. При досрочном прекращении договора инициативная сторона должна уведомить другую сторону о расторжении не менее чем за 2 (два) месяца до предполагаемой даты расторжения Договора.

5.3. Договор подлежит досрочному расторжению, а Недвижимое имущество возвращается Арендатором безотлагательно в случаях:

5.3.1. нарушение условий использования Недвижимого имущества в целом или его части не в соответствии с Договором;

5.3.2. если Арендатор умышленно или  по неосторожности ухудшает (разрушает, повреждает) Недвижимое имущество;

5.3.3. если Арендатор не внес арендную плату более чем за два месяца;

5.3.4. если Арендатор неоднократно нарушил условия Договора;

5.4. Реорганизация Арендодателя, а также перемена собственника арендуемого Недвижимого имущества не является основанием для изменения условий или расторжения Договора.

5.5. В случае ликвидации или реорганизации Арендатора Договор считается прекратившим свое действие.

6. ПРОЧИЕ УСЛОВИЯ

6.1. Споры по Договору рассматриваются в Арбитражном суде Ростовской области.

6.2. Взаимоотношения сторон, не урегулированные Договором, регламентируются действующим законодательством РФ.

6.3. Руководствуясь п.2 ст. 425 Гражданского кодекса Российской Федерации условия Договора применяются к отношениям Сторон, возникшим с 01.01.2019 года. 

Регистрация Договора осуществляется силами и за счет Арендодателя.

Договор составлен в 3-х  экземплярах, имеющих равную юридическую силу, 1 экземпляр из которых находятся у Арендодателя, 1 экземпляр – у Арендатора, 1 экземпляр - Красносулинское Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ростовской области.

6.4. Арендатор не вправе предоставлять Недвижимое имущество, как в целом, так и частично в субаренду без согласования с Арендодателем.  

6.5. При изменении реквизитов стороны обязаны уведомить друг друга в письменном виде заказными отправлениями.

 7. ПРИЛОЖЕНИЯ, ЯВЛЯЮЩИЕСЯ НЕОТЪЕМЛЕМОЙ ЧАСТЬЮ
НАСТОЯЩЕГО ДОГОВОРА  
7.1. Акт приема передачи.

7.2. Копия отчета  

8. ЮРИДИЧЕСКИЕ АДРЕСА СТОРОН

	Арендодатель:

Муниципальное образование «Красносулинский район», представитель УЗИО и МЗ Красносулинского района

346350, г. Красный Сулин, ул. Ленина, 7а

ОГРН 1026102157817, ОКПО 24211078

ИНН/КПП 6148004336/614801001

л/счет 03583145200

р/счет 40204810700000000651

Отделение Ростов-на-Дону

Корсчет нет

БИК 046015001

E-mail: komitetks@rambler.ru
тел.: 5-23-06, 5-24-37


	Арендатор:




ПОДПИСИ СТОРОН

          От Арендодателя                                                                 От Арендатора

	Начальник УЗИО и МЗ

Красносулинского района
	
	


                     (должность)                                                               (должность)                                                          

	 Г.В. Неграмотнова                                 
	
	

	(подпись, ФИО)
	
	(подпись, ФИО)

	                             м.п.
	
	                                 м.п.


Приложение № 1

к договору аренды

от «09» января 2019 г. № 9

 «09» января  2019 г.

АКТ

приема-передачи недвижимого имущества,

находящегося в собственности муниципального образования «Красносулинский район» 

Муниципальное образование «Красносулинский район», в лице представителя Управления земельно-имущественных отношений и муниципального заказа Красносулинского района, именуемый в дальнейшем «Арендодатель», в лице начальника Управления Неграмотновой Галины Викторовны, действующего на основании Положения об Управлении, с одной стороны, и ___________________________, именуемое в дальнейшем «Арендатор»,  в лице  ___________________, действующего на основании _____________________________, с другой стороны, и именуемые в дальнейшем «Стороны»,  составили настоящий акт о нижеследующем:

1. Арендодатель передает Недвижимое имущество, расположенное по адресу: ______________________________ общей площадью – __________________ м2, с кадастровым номером ______________.

2. Арендатор принимает Недвижимое имущество, расположенное по адресу: ________________________________________, общей площадью – ____________________ м2,  с кадастровым номером ______________.

3. Техническое состояние передаваемого Недвижимого имущества: удовлетворительное.
Акт составлен в трёх  экземплярах, один из которых находится у Арендодателя, второй у Арендатора, третий в Красносулинском Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ростовской области.

ПОДПИСИ СТОРОН

        От Арендодателя                                                                 От Арендатора

	Начальник УЗИО и МЗ

Красносулинского района
	
	Заместитель управляющего-руководитель РСЦ Ростовского отделения № 5221


                     (должность)                                                               (должность)                                                          

	 Г.В. Неграмотнова                                 
	
	Е.В. Шепель

	(подпись, ФИО)
	
	(подпись, ФИО)

	                             м.п.
	
	                                 м.п.


Приложение №8

к технологической схеме предоставления муниципальной услуги «Заключение договоров аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков) на новый срок»

ДОГОВОР № 9

аренды недвижимого имущества, находящегося в собственности муниципального образования «Красносулинский район» Ростовской области

«09» января 2019 г.                                                                                        г. Красный Сулин

Муниципальное образование «Красносулинский район», в лице представителя Управления земельно-имущественных отношений и муниципального заказа Красносулинского района, именуемый в дальнейшем «Арендодатель», в лице начальника Управления Неграмотновой Галины Викторовны, действующего на основании Положения об Управлении, с одной стороны, и Публичное акционерное общество «Сбербанк России» (ПАО Сбербанк), именуемое в дальнейшем «Арендатор»,  в лице  Заместителя управляющего-руководителя РСЦ Ростовского отделения № 5221 ПАО Сбербанк  Шепель Евгения Васильевича, действующего на основании Устава ПАО Сбербанк, Положения о филиале и доверенности №ЮЗБ/584-Д от 11.10.2018г, с другой стороны и именуемые в дальнейшем «Стороны», в соответствии с ч.9 ст. 17.1 Федерального закона от 26.07.2006 N 135-ФЗ «О защите конкуренции», заключили настоящий договор (далее Договор) о нижеследующем:

2. ОБЩИЕ  УСЛОВИЯ

           1.1. Арендодатель предоставляет, а Арендатор принимает в аренду, находящееся в собственности муниципального образования «Красносулинский район» нежилое помещение, расположенное по адресу: Ростовская область, Красносулинский район, п. Тополевый, ул. Советская, д. 12, комнаты 1,2, общей площадью – 27,0 м2, с кадастровым номером 61:18:0010703:334 (далее – Недвижимое имущество).

Состав предоставляемого в аренду Недвижимого имущества определен в Приложении № 1 к Договору.

Целевое использование: размещение филиала ПАО Сбербанк. 

1.2. Недвижимое имущество сдается в аренду сроком на 5 лет – с 01.01.2019 по 31.12.2023 г. 

Договор аренды, заключаемый сроком на один год и более, подлежит государственной регистрации.

1.3. Начальная стоимость сданного в аренду Недвижимого имущества без учета НДС определена в соответствии с действующим законодательством, в соответствии с Федеральным законом «Об оценочной деятельности в Российской Федерации» от 29.07.1998 г. №135-ФЗ (отчет независимого оценщика ИП Гладышевой Л.Т. № 0177-12/2018 от 14.12.2018 г).

1.4. Сдача Недвижимого имущества в аренду не влечет за собой передачу права собственности на них.

1.5. При повреждении, ухудшении Недвижимого имущества, в связи с нарушением правил его эксплуатации, содержания,  не обеспечения его сохранности по вине «Арендатора», он возмещает «Арендодателю»  в связи с этим убытки в полном объеме.

1.6. Окончание срока действия Договора не освобождает стороны от ответственности за его нарушения.

1.7. Если Недвижимое имущество, сданное в аренду, по вине Арендатора приходит в негодность, то Арендатор возмещает рыночную стоимость имущества, определенную в соответствии с отчетом о рыночной оценке и возмещает иные возможные убытки, в том числе третьих лиц по причинению ущерба в результате действия или бездействия Арендатора.

2. ОБЯЗАТЕЛЬСТВА, ПРАВА СТОРОН

2.1. Арендодатель обязуется:
2.1.1. Передать Недвижимое имущество Арендатору по Акту приема-передачи, являющемуся неотъемлемой частью Договора, в котором указано техническое состояние Недвижимого имущества на момент его предоставления в аренду.

2.1.2. Передать Арендатору все документы и сведения, необходимые ему для осуществления прав и обязанностей по Договору.

2.1.3. Соблюдать условия Договора, не допускать вмешательства в деятельность Арендатора, за исключением случаев, предусмотренных законодательством, Договором.

2.1.4. Осуществлять контроль за использованием переданного в пользование недвижимого имущества в соответствии с Договором.

2.2. Арендодатель имеет право:

2.2.1. Осуществлять контроль за надлежащим исполнением обязательств по Договору, в том числе:

- проверять выполнение Арендатором условий Договора и получать от Арендатора информацию и документы о состоянии Недвижимого имущества по письменному запросу в течение десяти дней;

- проводить осмотр предоставленного в аренду Недвижимого имущества на предмет соблюдения условий его использования в соответствии с Договором и действующим законодательством. Осмотр производится в течение рабочего дня в согласованное с Арендатором время.

2.2.2. В порядке и по основаниям, предусмотренным законодательством РФ, Договором, досрочно расторгнуть Договор, в том числе путем одностороннего отказа от исполнения Договора.

2.3. Арендатор обязуется:

2.3.1. Использовать арендованное Недвижимое имущество в соответствии с целями Договора, указанными в п. 1.1, и назначением имущества.

2.3.2. Своевременно вносить арендную плату в размере и порядке установленном Договором.

2.3.3. Не позднее пяти дней с момента перечисления арендной платы за пользование Недвижимым имуществом представлять Арендодателю копии платежных поручений с отметкой банка, подтверждающей перечисление арендных платежей.

2.3.4. Содержать арендованное Недвижимое имущество в исправном состоянии, пригодном для его надлежащей эксплуатации, а также обеспечить соблюдение правил эксплуатации и содержания, условий и мер пожарной безопасности и санитарии, в т.ч. в отношении прилегающих территорий.

2.3.5. За счет собственных средств, своевременно осуществлять текущий ремонт арендованного Недвижимого имущества, обеспечивающий его сохранность и надлежащую эксплуатацию.

2.3.6. Обеспечить беспрепятственный допуск к арендуемому Недвижимому имуществу:

- представителей Арендодателя для технического обслуживания инженерных сетей и коммуникаций арендуемого Недвижимого имущества, связанного с общей его эксплуатацией;

- работников ремонтно-эксплуатационной организации и аварийно-технических служб в случае возникновения аварийных ситуаций в арендуемом Недвижимом имуществе;

- представителей Арендодателя с целью проверки документации и контроля за состоянием и использованием Недвижимого имущества.

2.3.7. Самостоятельно и своевременно нести расходы по эксплуатационному обслуживанию Недвижимого имущества, а также заключать договоры с обслуживающими организациями на оказание услуг по теплоснабжению, водоснабжению, водоотведению, электроснабжению, вывозу ТКО, газоснабжению (при наличии такого) оплачивать данные услуги в полном объеме за свой счет.

2.3.8. После окончания срока действия Договора освободить Недвижимое имущество, в случае необходимости произвести его общий текущий ремонт и передать Арендодателю по акту приема-передачи в исправном состоянии не позднее десяти дней с момента прекращения действия Договора.

2.3.9. С целью предотвращения террористических актов обеспечить надлежащую охрану и безопасное использование Недвижимого имущества, исключить допуск к нему посторонних лиц с намерением совершения этих актов.

2.3.10. Не производить никаких перепланировок, переоборудования, неотделимых улучшений Недвижимого имущества без письменного разрешения Арендодателя. Стоимость затрат на переоборудование, реконструкцию, неотделимые улучшения Арендатору не возмещаются.

2.3.11. При повреждении, ухудшении Недвижимого имущества в связи с нарушением правил его эксплуатации и содержания, не обеспечения его сохранности по вине Арендатора, возместить Арендодателю причиненный ущерб и убытки в полном объеме.

2.4. Арендатор имеет право:

2.4.1. Досрочно расторгнуть Договор при соблюдении следующих условий:

- предупреждения Арендодателя в письменном виде за 2 (два) месяца до предполагаемой даты освобождения Недвижимого имущества;

- уплаты неустойки в размере двухмесячной арендной платы.

2.4.2. При необходимости произвести за свой счет с разрешения (согласования условий, проектной документации) Арендодателя переоборудование, реконструкцию, неотделимое улучшение Недвижимого имущества. Стоимость этих затрат Арендатору не возмещается. В случае осуществления Арендатором переоборудования арендованного Недвижимого имущества без согласия Арендодателя, по окончании срока аренды Арендатор уплачивает Арендодателю денежную сумму в размере стоимости восстановления Недвижимого имущества в прежнем состоянии.

3. ПЛАТЕЖИ И РАСЧЕТЫ ПО ДОГОВОРУ

3.1. Размер арендной платы устанавливается на срок действия договора.

3.2. Размер арендной платы, согласно отчету об оценке арендной платы за недвижимое имущество ИП Гладышевой Л.Т. № 0177-12/2018 от 14.12.2018 года, без учета НДС, устанавливается  в  сумме  54333,33 руб. (Пятьдесят четыре тысячи триста тридцать три рубля 33 копейки).
Ежемесячный платеж арендной платы без учета НДС составляет 4527,78 (Четыре тысячи пятьсот двадцать семь рублей 78 копеек).

3.3. Ежемесячные платежи за пользование арендуемым недвижимым имуществом подлежат оплате в рублях в сумме, эквивалентной величине ежемесячной арендной платы, определенной в соответствии с п.3.2 настоящего договора.

Арендная плата без учета НДС вносится ежемесячно равными частями не позднее 10-го числа отчетного месяца путем перечисления Арендатором на счет УФК по Ростовской области (Управление земельно-имущественных отношений и муниципального заказа Красносулинского района) счёт № 40101810303490010007 Отделение Ростов – на – Дону г. Ростов-на-Дону, ИНН 6148004336, КПП 614801001, БИК 046015001,  КБК 914 111 05075 05 0000 120 , ОКТМО  60626000.

Назначение платежа: Арендная плата по договору аренды № 9 от 09.01.2018 г.

3.4. Расчет суммы НДС по Договору и оплату Арендатор осуществляет самостоятельно.
3.5. Арендатор в соответствии с пунктом 3 статьи 161 Налогового кодекса Российской Федерации обязан исчислить и уплатить в бюджет соответствующую сумму налога на добавленную стоимость (НДС).

3.6. Размер арендной платы за пользование Имуществом подлежит ежегодной индексации с учетом уровня инфляции, предусмотренного областным законом об областном бюджете на очередной финансовый год.

 Размер арендной платы изменяется ежегодно Арендодателем в одностороннем порядке путем направления уведомления об изменении арендной платы.

3.7. Арендатор обязан принять уведомление к исполнению в указанный в нем срок без подписания Дополнительного соглашения. 

Уведомление является обязательным для Арендатора и составляет неотъемлемую часть Договора.
4. ИМУЩЕСТВЕННАЯ ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

4.1. В случае не внесения «Арендатором» платежей в сроки установленные Договором, в соответствии с постановлением Правительства  Российской  Федерации  от 09.06.98  № 576 он уплачивает Управлению Федерального казначейства по Ростовской области пеню в размере 1/300 ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации на дату заключения Договора за каждый день просрочки по платежным реквизитам согласно п. 3.3 Договора.

4.2. В случае сдачи Недвижимого имущества или его части в субаренду Арендатор уплачивает штраф в 5-кратном размере месячной арендной платы по каждому случаю.

4.3. В случае неисполнения, ненадлежащего исполнения обязательств по Договору виновная сторона уплачивает потерпевшей стороне неустойку в размере 10 % годовой стоимости арендной платы и возмещает убытки в связи с этим в полном объеме.

4.4. В случае нарушения Арендатором условий Договора он возмещает Арендодателю убытки, связанные с восстановлением нарушенного права в полном объеме.

4.5. Уплата неустойки, штрафных санкций не освобождает стороны от устранения нарушений, надлежащего исполнения обязательств по Договору.

4.6. В случае неправильно оформленного платежного поручения оплата аренды не засчитывается, и Арендатор обязан уплатить штрафные санкции согласно п. 4.1 Договора.

5.  ИЗМЕНЕНИЕ, РАСТОРЖЕНИЕ  ДОГОВОРА

5.1. Изменение условий настоящего Договора и его досрочное прекращение допускается, по соглашению сторон, за исключением случаев, предусмотренных законодательством и настоящим договором (п.п. 2.4, 5.3).

Вносимые дополнения и изменения рассматриваются сторонами в месячный срок и оформляются дополнительным соглашением.

5.2. При досрочном прекращении договора инициативная сторона должна уведомить другую сторону о расторжении не менее чем за 2 (два) месяца до предполагаемой даты расторжения Договора.

5.3. Договор подлежит досрочному расторжению, а Недвижимое имущество возвращается Арендатором безотлагательно в случаях:

5.3.1. нарушение условий использования Недвижимого имущества в целом или его части не в соответствии с Договором;

5.3.2. если Арендатор умышленно или  по неосторожности ухудшает (разрушает, повреждает) Недвижимое имущество;

5.3.3. если Арендатор не внес арендную плату более чем за два месяца;

5.3.4. если Арендатор неоднократно нарушил условия Договора;

5.4. Реорганизация Арендодателя, а также перемена собственника арендуемого Недвижимого имущества не является основанием для изменения условий или расторжения Договора.

5.5. В случае ликвидации или реорганизации Арендатора Договор считается прекратившим свое действие.

6. ПРОЧИЕ УСЛОВИЯ

6.1. Споры по Договору рассматриваются в Арбитражном суде Ростовской области.

6.2. Взаимоотношения сторон, не урегулированные Договором, регламентируются действующим законодательством РФ.

6.3. Руководствуясь п.2 ст. 425 Гражданского кодекса Российской Федерации условия Договора применяются к отношениям Сторон, возникшим с 01.01.2019 года. 

Регистрация Договора осуществляется силами и за счет Арендодателя.

Договор составлен в 3-х  экземплярах, имеющих равную юридическую силу, 1 экземпляр из которых находятся у Арендодателя, 1 экземпляр – у Арендатора, 1 экземпляр - Красносулинское Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ростовской области.

6.4. Арендатор не вправе предоставлять Недвижимое имущество, как в целом, так и частично в субаренду без согласования с Арендодателем.  

6.5. При изменении реквизитов стороны обязаны уведомить друг друга в письменном виде заказными отправлениями.

 7. ПРИЛОЖЕНИЯ, ЯВЛЯЮЩИЕСЯ НЕОТЪЕМЛЕМОЙ ЧАСТЬЮ
НАСТОЯЩЕГО ДОГОВОРА  
7.1. Акт приема передачи.

7.2. Копия отчета  ИП Гладышевой Л.Т. о проведении независимой оценки №  0177-12/2018 от 14.12.2018 г. на 3-х листах.

8. ЮРИДИЧЕСКИЕ АДРЕСА СТОРОН

	Арендодатель:

Муниципальное образование «Красносулинский район», представитель УЗИО и МЗ Красносулинского района

346350, г. Красный Сулин, ул. Ленина, 7а

ОГРН 1026102157817, ОКПО 24211078

ИНН/КПП 6148004336/614801001

л/счет 03583145200

р/счет 40204810700000000651

Отделение Ростов-на-Дону

Корсчет нет

БИК 046015001

E-mail: komitetks@rambler.ru
тел.: 5-23-06, 5-24-37


	Арендатор:

Публичное акционерное общество 

«Сбербанк России»

Юридический адрес: Россия, 344068

 г. Ростов-на-Дону,  ул. Евдокимова,37
Юридический адрес: Россия, 117997, 

 г. Москва, ул. Вавилова, д. 19,

ИНН 7707083893, ОГРН 1027700132195,

КПП 616143001, 

Кор.счет № 30101810600000000602

Отделении по Ростовской области Южное

 ГУ Банка  России БИК 046015602

Тел./Факс  8-863-602-24-70,

 8-863-628-28-71

Адрес электронной почты: 

arenda.sb52@mail.ru




ПОДПИСИ СТОРОН

          От Арендодателя                                                                 От Арендатора

	Начальник УЗИО и МЗ

Красносулинского района
	
	Заместитель управляющего-руководитель РСЦ Ростовского отделения № 5221


                     (должность)                                                               (должность)                                                          

	 Г.В. Неграмотнова                                 
	
	Е.В. Шепель

	(подпись, ФИО)
	
	(подпись, ФИО)

	                             м.п.
	
	                                 м.п.



Приложение № 1

к договору аренды

от «09» января 2019 г. № 9

 «09» января  2019 г.

АКТ

приема-передачи недвижимого имущества,

находящегося в собственности муниципального образования «Красносулинский район» 

Муниципальное образование «Красносулинский район», в лице представителя Управления земельно-имущественных отношений и муниципального заказа Красносулинского района, именуемый в дальнейшем «Арендодатель», в лице начальника Управления Неграмотновой Галины Викторовны, действующего на основании Положения об Управлении, с одной стороны, и Публичное акционерное общество «Сбербанк России» (ПАО Сбербанк), именуемое в дальнейшем «Арендатор»,  в лице  Заместителя управляющего-руководителя РСЦ Ростовского отделения № 5221 ПАО Сбербанк  Шепель Евгения Васильевича, действующего на основании Устава ПАО Сбербанк, Положения о филиале и доверенности №ЮЗБ/584-Д от 11.10.2018г, с другой стороны, и именуемые в дальнейшем «Стороны»,  составили настоящий акт о нижеследующем:

4. Арендодатель передает Недвижимое имущество, расположенное по адресу: Ростовская область, Красносулинский район, п. Тополевый, ул. Советская, д.12, комнаты 1,2, общей площадью – 27,0 м2, с кадастровым номером 61:18:0010703:334.

5. Арендатор принимает Недвижимое имущество, расположенное по адресу: Ростовская область, Красносулинский район, п. Тополевый, ул. Советская, д.12, комнаты 1,2, общей площадью – 27,0 м2,  с кадастровым номером 61:18:0010703:334..

6. Техническое состояние передаваемого Недвижимого имущества: удовлетворительное.
Акт составлен в трёх  экземплярах, один из которых находится у Арендодателя, второй у Арендатора, третий в Красносулинском Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ростовской области.

ПОДПИСИ СТОРОН

        От Арендодателя                                                                 От Арендатора

	Начальник УЗИО и МЗ

Красносулинского района
	
	Заместитель управляющего-руководитель РСЦ Ростовского отделения № 5221


                     (должность)                                                               (должность)                                                          

	 Г.В. Неграмотнова                                 
	
	Е.В. Шепель

	(подпись, ФИО)
	
	(подпись, ФИО)

	                             м.п.
	
	                                 м.п.


Приложение №9
к технологической схеме предоставления муниципальной услуги «Заключение договоров аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков) на новый срок»
Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

«Заключение договоров аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков) на новый срок»

исх. № ___________

от «___» __________20___г.

Адрес заявителя, 

И.О. Фамилия заявителя 

Наименование организации, учреждения,

занимаемая должность 

(при обращении юридического лица)

Уважаемый ________________!

В соответствии с регламентjv предоставления муниципальной услуги «Заключение договоров аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков) на новый срок», утвержденного Постановления Администрации Красносулинского района  от 28.03.2016  № 218  «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Заключение договоров аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков) на новый срок»,  уведомляю Вас от отказе в предоставлении указанной выше услуги согласно Вашему заявлению от _____№________ по следующим причинам.


Текст письма, содержащий мотивированный отказ.

Наименование должности
                         _____________

И.О. Фамилия

Имя, Отчество, Фамилия исполнителя, 

8 (6367) 55-55-55

Приложение №12
к технологической схеме предоставления муниципальной услуги «Заключение договоров аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков) на новый срок»
Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

«Заключение договоров аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков) на новый срок»

исх. №7.7-21/37

от  29 июля 2019г.

Ростовская область,

 г.Красный сулин, 

ул.Матросова, 55 кв.10

 Иванов И.И.

Уважаемый Иван Иванович!
На Ваше заявление от 25.07.2019г. рег.№183787777 о предоставлении муниципальной услуги «Заключение договоров аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков) на новый срок», сообщаю.

 В соответствие с. Постановлением Администрации Красносулинского района  от 28.03.2016  № 218  «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Заключение договоров аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков) на новый срок», уведомляю Вас об отказе в предоставлении указанной муниципальной услуги, по следующим причинам.

В Управление земельно-имущественных отношений и муниципального заказа Красносулинского района договор аренды муниципального имущества, расположенного по адресу: г.Красный Сулин, ул. Первомайская, 2, общей площадью 42 кв.м., предоставленного для размещения магазина, заключенный с Вами в установленном законом порядке, не зарегистрирован. 
Кроме того, предоставленный Вами документ, удостоверяющий личность получателя услуги не соответствует установленному образцу паспорта гражданина Российской Федерации.
Начальник УЗИО и МЗ 

Красносулинского района                                                                                    Г.В. Неграмотнова
Ведущий специалист

Кривцун Л.В.
8(86367)5-24-37 

