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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
«КРАСНОСУЛИНСКИЙ РАЙОН»
АДМИНИСТРАЦИЯ
КРАСНОСУЛИНСКОГО РАЙОНА
РАСПОРЯЖЕНИЕ

от 17.04.2020 № 31
г. Красный Сулин
О внесении изменений в 
приложение к распоряжению Администрации Красносулинского 
района от 14.01.2020 № 12

В целях совершенствования организации деятельности Администрации Красносулинского района, в соответствии со статьей 30 Устава муниципального образования «Красносулинский район», -

1. Внести изменения в распоряжение Администрации Красносулинского района от 14.01.2020 № 12 «Об утверждении Регламента Администрации Красносулинского района» согласно приложению к настоящему распоряжению.

2. Руководителям структурных подразделений Администрации                Красносулинского района, отраслевых (функциональных) органов                              местного самоуправления довести настоящее распоряжение до сведения работников, обеспечить его исполнение и контроль за соблюдением.

3. Настоящее распоряжение вступает в законную силу с момента подписания и подлежит размещению на официальном сайте Администрации Красносулинского района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

4. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить                         на управляющего делами Администрации Красносулинского района   Кишкинову И.Ю.

Глава Администрации

Красносулинского района
Н.А. Альшенко

Распоряжение вносит 

организационный отдел

Приложение

к распоряжению

Администрации

Красносулинского района

от 17.04.2020 № 31
ИЗМЕНЕНИЯ, 

вносимые в распоряжение Администрации 

Красносулинского района от 14.01.2020 № 12

«Об утверждении Регламента Администрации

Красносулинского района»

Раздел 5 приложения изложить в редакции:

«5. Планирование работы

5.1. Деятельность Администрации Красносулинского района осуществляется в соответствии с утвержденными планами работы Администрации Красносулинского района на год, а также планами мероприятий Администрации Красносулинского района на квартал, месяц и неделю, обеспечивающими выполнение годового плана.

5.2. Предложения в план работы Администрации Красносулинского района на год (далее – план на год) вносятся руководителями структурных подразделений Администрации Красносулинского района заместителю главы Администрации Красносулинского района, управляющему делами Администрации Красносулинского района, курирующими соответствующие структурные подразделения, не позднее 01 декабря предшествующего года.

К представленным предложениям при необходимости прилагаются обоснования причин включения мероприятия в план на год.

Представленные предложения рассматриваются заместителями главы Администрации Красносулинского района, управляющим делами Администрации Красносулинского района в течение 5 дней и направляются        (на бумажном и электронном носителе) в организационный отдел Администрации Красносулинского района (далее – организационный отдел) для обобщения предложений и составления проекта плана на год. В нем указываются основные задачи и мероприятия по их реализации, сроки исполнения (месяц, квартал, полугодие), наименование структурного подразделения Администрации Красносулинского района и (или) органа Администрации Красносулинского района, ответственного за исполнение, а также заместитель главы Администрации Красносулинского района, управляющий делами Администрации Красносулинского района, осуществляющий контроль за исполнением.

Проект плана на год визируется управляющим делами Администрации Красносулинского района и передается на утверждение главе Администрации Красносулинского района не позднее 25 декабря.

5.3. Предложения в план мероприятий Администрации Красносулинского района на следующий квартал (далее – план мероприятий на квартал), включающие в себя определение основных задач на квартал и мероприятия по их реализации, направляются заместителями главы Администрации Красносулинского района, управляющим делами Администрации Красносулинского района в организационный отдел не позднее 20-го числа второго месяца текущего квартала.

Подготовленный проект плана мероприятий на квартал направляется организационным отделом для рассмотрения и утверждения главе         Администрации Красносулинского района не позднее 15-го числа третьего месяца текущего квартала.

В случаях, если запланированное мероприятие с участием главы    Администрации района по каким-либо причинам не может быть проведено в срок или предлагается исключить его из плана мероприятий на квартал, заместитель главы Администрации района, осуществляющий подготовку и контроль, не позднее, чем за 3 дня до намеченного срока проведения мероприятия, информирует в письменном виде об этом управляющего делами Администрации Красносулинского района.

По завершении квартала до 10 числа месяца, следующего за отчетным кварталом, заместители главы Администрации района, руководители отраслевых (функциональных) органов представляют в организационный отдел информацию о неисполненных пунктах квартального плана (с указанием причин неисполнения).

Сводная информация о выполнении квартального плана с анализом выполненных и неисполненных пунктов (с указанием причин неисполнения) представляется управляющим делами Администрации Красносулинского района до 20 числа месяца, следующего за отчетным кварталом, главе Администрации района.

5.4. Предложения в план мероприятий Администрации Красносулинского района на месяц (далее – план мероприятий на месяц), включающие в себя определение основных задач на месяц и мероприятия по их реализации, направляются заместителями главы Администрации Красносулинского района, управляющим делами Администрации Красносулинского района в организационный отдел не позднее 20-го числа текущего месяца.

Подготовленный проект плана мероприятий на месяц направляется организационным отделом для рассмотрения и утверждения главе         Администрации Красносулинского района не позднее 25-го числа текущего месяца.

В случаях, если запланированное мероприятие с участием главы    Администрации района по каким-либо причинам не может быть проведено в срок или предлагается исключить его из плана мероприятий на месяц, заместитель главы Администрации района, осуществляющий подготовку и контроль, не позднее, чем за 3 дня до намеченного срока проведения мероприятия, информирует в письменном виде об этом управляющего делами Администрации Красносулинского района.

По завершении месяца до 5 числа следующего месяца заместители главы Администрации района, руководители отраслевых (функциональных) органов представляют в организационный отдел информацию о неисполненных пунктах месячного плана (с указанием причин неисполнения).

Сводная информация о выполнении месячного плана с анализом выполненных и неисполненных пунктов (с указанием причин неисполнения) представляется управляющим делами Администрации Красносулинского района до 10 числа месяца, следующего за отчетным месяцем, главе Администрации района.

5.5. План мероприятий Администрации Красносулинского района на очередную неделю (далее - план мероприятий на неделю) формируется  организационным отделом на основании материалов, направляемых                           на бумажных и электронных носителях заместителями главы Администрации Красносулинского района, управляющим делами Администрации Красносулинского каждую среду до 11 часов.

В материалах указываются мероприятия (собрания, конференции,       совещания, семинары, визиты и прочее), дата, место и время их проведения, при необходимости – количество участников. Также отражаются     командировки главы Администрации Красносулинского района, приемы граждан.

Сформированный план мероприятий на следующую неделю утверждается главой Администрации Красносулинского района и направляется в Правительство Ростовской области каждый четверг до 12 часов.

5.5. Контроль за планированием работы в Администрации Красносулинского района осуществляет управляющий делами Администрации Красносулинского района.».
Управляющий делами

Администрации района
И.Ю. Кишкинова
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